Francisco José Carrasco Gomez

Llevo 30 afios impartiendo formacion en distintas
herramientas informaticas desde Windows, Microsoft
Office, lenguajes de Programacion, disefio de paginas
web con Dreamweaver, Flash, Photoshop y en los
ultimos afios Power Bi.

En tantos afios he visto como avanza la
tecnologia, cuando empecé a impartir clases Windows
era todavia un entorno grafico, no un sistema operativo,
pero siempre hay gente que quiere aprender y progresar
por lo que debo facilitarles ese trabajo.

He impartido clases a todos los niveles academias, empresas, cursos para
trabajadores, cursos para parados y gracias a las preguntas que me hacen mis alumnos
en los cursos puedo detectar lo que necesita la mayoria de la gente de una herramienta
y solucionar los problemas no solo de una persona sino de varias personas que tienen
trabajos totalmente distintos.

Poseo 40 certificaciones de distintos programas, la mayoria de Microsoft
como MOS Microsoft Office User Specialist de todas las versiones en los distintos
programas de Microsoft Office, Certificado Microsoft 365 Fundamentals, Certificado
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Power Platform Fundamentals, Certificado Database Administration Fundamentals,
Certificado Windows Operation System Fundamentals pero para este libro quiero
destacar las certificaciones MCT Microsoft Certified Trainer por la que Microsoft me
reconoce que soy un formador autorizado de sus herramientas y Certificado Analisis
de datos con Power Bi del que imparto muchos cursos para que otras personas se
puedan certificar.

Aunque mi profesién principal es impartir formacion también tutorizo
plataformas online, grabo videotutoriales para varias empresas, tengo mas de 100
videotutoriales publicados, hago aplicaciones con Excel y Access asi como informes
en Power Bi para distintos clientes.

Estoy acostumbrado a trabajar con datos confidenciales.

Te puedes poner en contacto conmigo en linkedin Attps.//www.linkedin.com/
in/franciscojosecarrasco/ espero tus noticias.



1.1 DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DE LA
HERRAMIENTA. USOS PRINCIPALES

Siempre se ha necesitado analizar los datos para poder sacar conclusiones y
tomar las decisiones adecuadas, pero con los datos en bruto, es decir con una base de
datos, no se puede analizar la informacion global de los datos.

En la version de Excel 2010, Microsoft lanzo los complementos Power
Pivot, Power Query, Power Map y Power View, en la version de Excel 2013 se
hicieron muy populares estos complementos y en diciembre de 2015 Microsoft
lanzo la primera version de Power Bi tomando como base estos complementos de
Excel, desde entonces Power Bi se va actualizando constantemente lanzando una
actualizacion cada mes.

Power BI es una potente herramienta de inteligencia empresarial que permite
crear informes que facilitan la toma de decisiones.

Power BI permite conectar con una amplia variedad de fuentes de datos,
desde archivos de texto o PDF, a hojas de calculo simples, otros informes publicados,
bases de datos como SQL Server, Oracle, etc. de esta manera creamos el modelo
semantico de datos del informe.

Con Power BI, se pueden crear informes, paneles, tarjetas de resultados
y areas de trabajo personalizados, desde la version Desktop solo se pueden crear
informes.
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Cuando los objetos de Power Bi estan publicados, los datos de pueden
actualizar automaticamente para mostrar la informacion casi en tiempo real, esto es
util en escenarios volatiles que cambian rapidamente.

Para crear un informe y compartir la informacion con otras personas se
deben de seguir varios pasos, primero importar los datos, después hay que limpiar
los datos y crear columnas nuevas, a continuacion, se crea el informe y por ultimo se
publica y se comparte con las personas que se necesite en cada caso.

Para crear el informe se puede descargar gratuitamente Power Bi Desktop
desde las paginas de Microsoft.

Este es el vinculo de descarga https://www.microsoft.com/es-es/download/
details.aspx?id=58494

No hace falta descargar la version anterior, solo hay que descargar el archivo
correspondiente e instalarlo.

Microsoft lanza una version nueva cada mes por lo que te recomiendo que si
tienes Power Bi instalado desde hace tiempo lo vuelvas a descargar e instalar.

Una vez creado el informe, el siguiente paso es publicar el informe para
lo que se necesita una cuenta de Microsoft 365 que tenga Power Bi y para poder
compartir los objetos publicados se necesita una version de pago de Power Bi o
utilizar una version de prueba de 60 dias.

Para poder ver un informe compartido también se necesita una version de
pago.

Una vez que estd el informe publicado se pueden crear tarjetas, paneles,
areas de trabajo, flujos, etc. a esta parte de trabajar con Power Bi en la web se llama
el Servicio de Power Bi.



PREPARAR LOS DATOS

2.1 IMPORTACION DE DATOS CON POWER BI

Al abrir el programa Power Bi Desktop se puede abrir un informe ya
existente, empezar con un informe en blanco o elegir el origen de datos.

Siempre se puede hacer clic en un informe en blanco y después importar los
datos.

Para poder trabajar con Power BI lo primero que hay que hacer es obtener
los datos, para ello en la pestafia /nicio estan las opciones mas comunes, asi como el
botdn Obtener datos para acceder a todos los origenes de datos que hay disponibles
en Power Bi.

Al hacer clic en Mas se puede acceder a distintos origenes como Web, Azure,
PDF, SQL Server, Azure, Google Analytics, etc. Power Bi puede conectar datos con
casi cualquier origen de datos que se te ocurra.
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Figura 2.1. Los origenes de datos méas comunes

En todos los origenes de datos se pueden importar datos, es decir trabajar
con una copia de los datos, pero si se elige una base de datos profesional como por
ejemplo SQL Server aparece una pantalla como la siguiente imagen.

Base de datos SQL Server

Senidor (D)

| )
Base de datos (opcional)

[ |

Modo Conectividad de datos (D)
® Importar
(O DirectQuery

I» Opciones avanzadas

Figura 2.2. Se puede elegir si se importan los datos o se conectan DirectQuery
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En esta pantalla aparece la opcion DirectQuery, si se elige esta opcion se
trabaja directamente con los datos, no con una copia de los datos, por lo que los
informes estaran siempre actualizados, pero también es verdad que Power BI tardara
mas en generar los informes.

En este caso voy a elegir Excel, donde he importado los datos de Neptuno
que es una base datos que se distribuia antiguamente con Access.

Elijo el archivo que quiero abrir que se llama NeptunoActualizado, este
archivo tiene la tabla de clientes, pedidos y detalles de pedidos, se seleccionan y se
cargan, tarda un poco en cargar los datos, pero enseguida se muestran las consultas
en la parte de la derecha de la pantalla.

Los datos al principio estaban en Access, donde estas tablas estaban
relacionadas, al importarlas en Excel también se importaron las relaciones y al
importarlas en Power Bi también se han importado las relaciones.

Incluso si en el origen no hubiera relaciones, Power Bi analiza los datos
al importarlos y si localiza campos que se llaman igual los analiza para crear las
relaciones entre esos campos.

Visualizaciones > Datos s
Ek:—mpilarvisual & Biistar
e 7 _
. » A Clientes
» M Detalles de pedidos
= ol E I Sas R
» M Pedidos
P A MR
L EE

gn
[
&®
®
B B> @ =
emwEYOEE| D

Figura 2.3. Tablas importadas y objetos visuales de Power Bi
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Hay que tener en cuenta que, si los datos de Excel estuvieran en el modelo
de datos, Power Bi no lo reconoceria con la opcion de obtener datos, habria que ir
a la ficha Archivo, Importar y elegir Power Query, Power Pivot y Power View, que
se refiere al origen de datos de Excel, pero a los que estdn en el modelo de datos de
Excel, no a los datos que estan en las hojas de Excel.

@ I o
" Importar
= Abrir
@ Plantilla de Power BI
Guardar

Guardar como [~ Objeto visual de Power Bl de un archivo

Compartir ﬂ] Objeto visual de Power Bl de AppSource
Obtener datos

Power Query, Power Pivot, Power View
Importar
Exportar
Publicar

Figura 2.4. Opcion para importar los datos del modelo de Excel

2.2 METODO PARA REALIZAR CONSULTAS

En Power Bi las consultas generalmente se crean importando los datos, pero
se pueden crear pulsando en el boton Introducir datos de la ficha Inicio.

Se puede poner nombre a la tabla, crear las columnas que se necesiten e
introducir los datos o directamente copiarlos desde su origen.

Esta opcion es muy util cuando hay problemas para importar los datos o hay
que elegir los datos de distintos origenes de datos.
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2.3 RELACIONES ENTRE DATOS

Una vez que se han importado los datos voy a ver que hay en la pantalla de
Power Bi.

Lo primero que hay en la parte superior son las pestafias con las distintas
opciones, al igual que en casi todos los programas de Microsoft Office estan las
pestafias /nicio, Insertar, Modelado Ver, Optimizar y Ayuda.

Debajo de cada pestaiia aparecen las opciones correspondientes.

En la parte de la derecha estan los objetos visuales que podemos insertar en el
informe y sus propiedades, mas a la derecha estan las distintas consultas que forman
parte del modelo semantico del informe, al desplegar cada consulta se muestran los
campos que forman parte de esa consulta.

Un poco mas a la izquierda esta el panel de filtros para mostrar solo la
informacion deseada en cada momento.

Los campos aparecen con un signo sumatorio si son numéricos, un calendario
si son de tipo fecha o nada si son de texto.

S Filtros & % | Misualizaciones » | Datos >

22 Buscar | Q, Buscar

| Compilar visual

R
e [_.} » B Clientes

= E |_E|_H_ E I]]J:I] E [ﬂﬂ » B Detalles de_pedidos
‘ E@@EL@:&I{E& » M Pedidos

2 FL OO
Filtros de todas las paginas ... Bﬁ @ &3 o A Frey
‘EEE@@@

R Py E° =B [ 13

DaEiQieg®

Filtros de esta pagina

Agregar campos de datos ..

Agregar campos de datos ..

Figura 2.5. Pantalla con el panel de filtros
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En la parte central serd donde se disefiara el informe.

En la parte de la izquierda estan las distintas vistas del informe, esta la vista
informe, que es la vista actual en la que se disefia el informe, también esta la vista
de tabla en la que se ve cada una de las consultas con los datos que tienen, mas
abajo la vista modelo donde se muestran las relaciones entre las consultas, se pueden
observar las relaciones entre clientes, pedidos y detalles de pedidos.

]
- ‘ (&) ctientes o) (8] Pedidos
CargoContacto T camgo @ Detalles_de_pedidos
] Ciudad CiudadDestinatario Z Cantidad
CadPostal CodPostalDestinatario (B CTotal
%8} Continente Destinatario % 2 Descuente
Direccion DireccidnDestinatario 1 IdPedida
Fax ,1_—|v 3 Fechakntrega S dProducto
IdCliente % (@ Fechabnvio a1 I PrecieUnidad
MombreCompariia & FechaPedido Caontragr
MombreContacto L FormaEnvio
& pais I ldCliente
Regidn Z IdEmpleado
Contraer IdPedido
PalsDestinatario
Contraer ™~
N

Figura 2.6. Relaciones de las tablas del modelo semantico

Se ha afiadido una cuarta vista que es Vista de consultas DAX para crear y
ejecutar consultas creadas con lenguaje DAX.

Para guardar el archivo de Power BI hago clic en la ficha Archivo, Guardar
como, donde se puede poner el nombre al archivo, en este caso le voy a llamar,
cursoPowerBi y le digo guardar.

La extension de los archivos de Power Bi es Pbix.

Los archivos de disefio de Power Bi que creamos con la version Desktop
se pueden guardar en OneDrive y compartirlo con otras personas para que varias
personas puedan modificar el disefio del informe, incluso varias personas pueden
modificar el disefio a la vez en tiempo real es decir acepta coautoria de documentos.
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Figura 2.7. Guardar el archivo

Power Bi Desktop al igual que otros programas de Office tiene autoguardado
de documentos, por lo que cada 10 minutos hace una copia de seguridad del informe
por si hay cualquier problema no perder todo el trabajo realizado, sino como maximo
los 10 ultimos minutos.

Se puede cambiar el tiempo de autoguardado y ver donde se hace esa copia
haciendo clic en Archivo, Opciones y configuracion, Opciones, Guardary recuperar.

Cada vez que abrimos un informe de Power Bi se abre otra vez el programa,
por lo que si nuestro ordenador es un poco justo de memoria se puede ralentizar al
abrir varios informes de Power Bi.

Desde Power Bi Desktop solo se puede exportar a PDF yendo a la ficha
Archivo, exportar.

2.4 MODELADO DE DATOS

En una base de datos las distintas tablas estan relacionadas, en Power Bi
también deben estar relacionadas las distintas consultas que forman parte del modelo
semantico del informe.

Hay muchos modelos semanticos que solo tienen una tabla por lo que no se
necesitan crear relaciones.
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Pais Suma de Cantidad
Alemania 9213
Argentina 339
Ausiria 5.167
Bélgica 1.382
Brasil 4247
Canada 1.984
Dinamarca 1170
Ezpania 718
Estados Unidos 2,335
Finlandia 912
Francia 3227
Total 51.317

Figura 2.8. Un objeto visual de Power Bi con datos de varias tablas

En la vista del modelo de datos estan las tres tablas clientes, pedidos y
detalles de pedidos.

En el origen eran tablas, cuando se las importan a Power BI se habla de
consultas, pero verdaderamente es solo un caso de nomenclatura, se pueden llamar
tablas o consultas.

Como en el origen de datos estan relacionadas las tablas y se han importado
todas a la vez, al importarlas ya se han traido las relaciones, en este caso se
importaban los datos de Excel. Como en Excel las tablas estaban ya relacionadas se
han importado las relaciones. Si se hubieran importado las tablas de una en una se
tendrian que crear las relaciones en Power BI.

En este caso tenemos clientes y pedidos, lo mas comun es que un cliente
pueda hacer muchos pedidos, por eso vemos en clientes la parte uno de la relacion y
en pedidos el asterisco marca la parte varios de la relacion.

De la misma manera dentro de un pedido puede haber muchos productos por
eso tenemos detalles de pedidos y pedidos, en esta relacion pedidos es la parte uno y
detalles de pedidos es la parte varios.

En otros programas de bases de datos la linea que une las tablas, tanto en la
parte uno como en la parte varios aparece justo en los campos que se relacionan, aqui
no, aqui la linea aparece en el centro de la tabla, por lo que si se hace mas grande o
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pequeiio el tamaio de la tabla puede parecer que las tablas estan relacionadas por un
campo u otro, para ver exactamente porqué campos estan relacionadas las tablas hay

que situarse en la linea de la relacion.

(8) crientes (&) Pedidos
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FaisDestinatario
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Figura 2.9. Relaciones donde se ven los campos relacionados

Estos campos no tienen porque llamarse igual, pero si que tienen que ser del
mismo tipo y tener los mismos datos, es decir que tenga un codigo de cliente y en el
pedido aparezca ese codigo.

Se puede seleccionar la relacion con el boton derecho y elegir eliminar,
Power Bi pide confirmacidn para eliminar la relacion.

Ahora no estan relacionadas las consultas, se podrian haber importado las
tablas de esta manera si no se hubieran importado todas a la vez.

Para crear la relacion simplemente se arrastra del campo Idcliente de la tabla
clientes al campo Idcliente de pedidos.

Ya reconoce la relacion y ya tenemos otra vez la relacion de uno a varios,
lo dificil no es hacer la relacion sino saber qué campos se relacionan y que estos
campos tengan los valores adecuados para la relacion.

Si vienes del mundo de bases de datos, esto te resulta basico y seguro que lo
sabias, pero si vienes de otros entornos, como trabajar con bases de datos de Excel,
esto te puede resultar un poco mas confuso, pero es fundamental a la hora de tener
muchos datos y no tener que repetir siempre los mismos datos, el organizar los datos
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en tablas o consultas segiin lo queramos llamar para no tener que repetir siempre la
misma informacion.

Los datos en la parte uno de la relacion no pueden estar repetidos ni tener
ningun dato en blanco.

Cuando hay muchos datos Power Bi tiene un mejor rendimiento con el
modelo de estrella, es decir una tabla central que es la parte uno del resto de las tablas
que son la parte varios de estas relaciones.

En general es mejor evitar la cardinalidad, es decir el numero excesivo de
relaciones para llegar de un dato a otro.

Cuando no se crea este modelo estrella se dice que se trabaja en un modelo
de copo de nieve.

Aunque es recomendable el modelo de estrella no es imprescindible, es
como casi todas las optimizaciones, cuantos mas datos tengas, mas importante es
que se optimice.

En el ejemplo que desarrollo en este libro he elegido de una manera
totalmente consciente un modelo que no es de estrella, para que se pueda ver que no
es imprescindible el modelo de estrella y ver que cualquier origen de datos se puede
utilizar en Power Bi, ademas son unos datos muy comunes en cualquier empresa,
como puede ser que una empresa tenga clientes, esos clientes hacen pedidos y en
cada pedido hay distintos productos.

Las relaciones mas comunes son de uno a varios, en casos muy concretos
hay relaciones uno a uno es decir que un registro de una tabla se corresponde con un
registro de otra tabla, este caso sobre todo se da cuando la informacion esta dividida
en varios origenes.

Lo que hay que evitar son las relaciones varios a varios, esto significa que
varios registros de una tabla se corresponden con varios registros de la otra tabla,
este tipo de relacion se debe sobre todo a errores en los datos.



POWER QUERY

3.1 INTRODUCCION

Una vez que se han importado los datos, el siguiente paso es transformar
estos datos en bruto y hacer que estos datos sean utiles para su analisis, para ello
hay que hacer clic en la ficha de /Inicio, en el boton Transformar datos, opcion
Transformar datos.

> [ b

Transforman Actualizar | Muevo objeto Cy
datos » visual

| @ Transformar datos
Eﬁ. Configuracidn de crigen de datos
Editar pardmetros

Editar vanables

Figura 3.1. Acceso a Power Query

Al hacer clic en la opcion Transformar datos, se abre el editor de Power
Query, que es casi igual que en Excel, ya que como expliqué estos complementos de
Excel han evolucionado en Power BI.
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A la izquierda estan las distintas consultas que habia en Power BI, en este
caso las consultas clientes, pedidos y detalles de pedidos.

En la parte de la derecha esta la ventana Configuracion de la consulta donde
se puede cambiar el nombre de la consulta, debajo aparece el historial con los pasos
que se han aplicado dentro de Power Query.

También, se puede cambiar el nombre de la consulta haciendo un doble clic
en la consulta en el panel de consultas situado a la izquierda de la pantalla.

En este historial en la parte de la izquierda de cada paso aparece un aspa, al
hacer clic en esa aspa se deshace ese paso, no solo se puede deshacer el ultimo paso,
se pueden deshacer pasos anteriores, pero hay que tener mucho cuidado para que el
resultado no sea incongruente con las acciones posteriores.

En algunos pasos aplicados en la parte de la derecha aparece una rueda
dentada, esta rueda dentada aparece en las acciones que ha aparecido un cuadro
de dialogo para elegir las opciones necesarias, al hacer clic en esta rueda dentada
aparece el mismo cuadro de didlogo para modificar las opciones que se han elegido
anteriormente.

Configuracion de la consulta X

4 PROFIEDADES

MNaombre

Clientes

Todas las propiedades

4 PASOS APLICADOS

Crigen #+
Navegacion *
2 Tipe cambiado

En este caso, como voy a hacer muchos cambios, voy a hacer una copia de
clientes, pedidos y detalles de pedidos, aunque cuando esté trabajando realmente en
un proyecto no lo haré a no ser que quiera probar distintas opciones.
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Hago clic con el boton derecho del raton en clientes y le puedo indicar
duplicar o referencia, duplicar hace una copia independiente de ese objeto mientras
que referencia va a hacer una copia, pero si hacemos cambios en el origen si que se
veran reflejados en el destino. En este caso duplico clientes, pedidos y detalles de

pedidos.
4 |

Clientes 024
|E = By Copiar
E Detalles| =

k|

Pegar
EH Pedidos

7 Eliminar
El Cambiar nombre

Incluir en la actualizacién del informe

+/  Habilitar carga
v

Emy Duplicar 4

@y Referencia

Mowver a un grupo 3
Subir
Bajar

Crear funcian...

Convertir en parametro

[E}  Editor avanzado 4
g Propiedades.. 4

Figura 3.2. Duplicar una consulta

Esto es util para preservar los datos originales y hacer pruebas, después se
pueden borrar estas copias, o borrar los originales y cambiar el nombre a las copias
si los resultados son los deseados.

Una vez que estan los datos en Power Query, lo primero que hay que
comprobar es que a la izquierda de cada uno de los nombres de los campos tenemos
un icono que nos muestra el tipo de dato que es.

Normalmente se importan bien los campos, pero por ejemplo los campos de
fecha, Power Query muchas veces los detecta como fecha y hora, se puede cambiar
directamente y decirle que sean solamente de fecha haciendo clic en el simbolo del
tipo de dato.
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Figura 3.3. Cambiar tipo de dato

Si aparece un mensaje que nos avisa que queremos cambiar el tipo de columna
lo mas comun es sustituir el paso actual sin necesidad de afiadir un nuevo paso.

Cambiar tipo de columna

La columna seleccionada tiene una conversidn de tipo existente. ;Quiere sustituir la conversién existente
o conservarla y afiadir la nueva conversién como paso independiente?

Sustituir la actual [ Afiadir un nuevo paso l [ Cancelar l

Figura 3.4. Afiadir o modificar paso

Esto se puede y se debe hacer en todos los campos, también se pueden
seleccionar varias columnas haciendo clic en el encabezado de cada una y después
haciendo clic en la ficha de /nicio, Tipo de datos.

Aligual que en Excel, se puede ordenar la base de datos en este caso la consulta
por el campo que se necesite, hay que situarse en la columna por la que se quiere ordenar
la consulta y hacer clic en el botdn de Ordenar ascendente o descendente.

También, existen los autofiltros para tener solo los registros que se necesiten,
en este caso las fechas no aparecen agrupadas por afios, meses y dias como en Excel.

En los campos de texto y en los campos numéricos, los autofiltros si que son
mas similares a los autofiltros de Excel.
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Dentro de Power Query hay que elegir que columnas ver, para ello, hay que
hacer clic en el boton Elegir columnas y hacer clic en la opcion Ir a columna, esto
es muy util cuando las consultas son muy grandes, para ir directamente a la columna
deseada sin tener que moverse a la derecha y a la izquierda por la pantalla, estando
en la tabla pedidos puedo hacer clic, por ejemplo, en la columna region destinatario
y al decirle aceptar ya me lleva a esa columna.

B X
Elegir Quitar
columnas =| columnas =

E Elegir columnas

@ Ir a columna

Figura 3.5. Opciones de elegir columnas

En el boton Elegir columnas también esta la opcion Elegir columnas.

Al indicar Elegir columnas se puede quitar el check de las columnas que no
se necesiten y de esa manera se eliminan esas columnas.

'S

Elegir columnas

Elija las columnas que desea conservar

[ Buscar columnas l El

(Seleccionar todas las columnas)
IdPedido

ldCliente
IdEmpleado
FechaPedido
FechaEntrega
FechaEnvio
FormaEnvio

Cargo

Destinataric
DireccidnDestinatario
CiudadDestinatario
RegidnDestinatario
CédPostalDestinatario
PaisDestinatario

Figura 3.6. Elegir columnas de la consulta pedidos
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Para localizar mas facilmente las columnas en la parte superior derecha hay
un boton AZ para visualizar los campos en el orden natural que estan en la consulta
o en orden alfabético.

Si conozco el origen de datos quizas me sea ttil el orden natural, pero si no
lo conozco casi seguro que sera mejor el orden alfabético para localizar las columnas
que quiera.

Esto facilita mucho el trabajo porque muchas veces se importan los datos
de una tabla, pero de diez columnas solo se necesitan dos, asi que se pueden quitar
el resto y de esa manera hacer mas ligero el modelo semantico de nuestro informe.

En la opcion Quitar columnas esta la opcion Quitar columnas que elimina
las columnas seleccionas y Quitar otras columnas quita las columnas que no estan
seleccionadas.

Para seleccionar varias columnas se puede dejar pulsada la tecla Control y
hacer clic en las columnas que se quiera seleccionar, si las columnas estan seguidas
hago clic en la primera columna que quiero seleccionar, pulso la tecla Shift y hago
clic en la ultima columna que quiero seleccionar, de esta manera todas las columnas
que estan en medio se seleccionan.

L S
Quitar Conservar Quitar
columnas = filas=  filas =

LpJ -
» | Quitar columnas

|_”J Quitar otras columnas

Figura 3.7. Opciones para quitar columnas

Después de hacer limpieza de columnas también se puede hacer limpieza
de filas, al hacer clic en el boton Conservar filas estan las opciones Conservar filas
superiores, Conservar filas inferiores o Conservar intervalo de filas, con esta opcion
por ejemplo se puede quitar una fila de cada tres, es muy util con algunos modelos
de importacion.

Para comprobar los errores se puede hacer un duplicado de la consulta y
después elegir la opcion Conservar errores, lo mismo se puede decir de la opcidon
conservar duplicados.

Lo primero que se debe hacer cuando se importan datos y se cran las consultas
es hacer limpieza de todos los datos que no necesitamos.
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3.3 COMBINAR CONSULTAS

Las relaciones casi siempre son de uno a varios, esto significa que por
ejemplo un cliente puede haber hecho muchos pedidos.

Las relaciones se usan para no tener que repetir siempre la informacion del
cliente.

En este ejemplo voy a crear una consulta con clientes y con los pedidos para
poder ver tanto clientes como pedidos en una misma consulta.

Estando en clientes, en la ficha de Inicio hago clic en el desplegable de la
derecha donde pone combinar consultas.

% Combinar cnnsultas| *| §Text Analytics

E"'g Combinar consultas

._EF; Comhbinar consultas para crear una nueva f

Figura 3.8. Opciones de combinar consultas

Aqui se puede elegir combinar en la consulta seleccionada o crear una
nueva, en este caso le voy a indicar combinar consultas para crear una nueva para no
modificar las consultas que tengo.

Se va a combinar esta consulta de clientes con la consulta de pedidos.

Para que se puedan combinar dos consultas deben tener un campo en comun,
es decir un campo que se repita que este caso es el de IdCliente.

En la consulta de clientes es donde estan los datos de los clientes y los datos
del campo IdCliente no se pueden repetir ni puede haber ningln registro en blanco,
sin embargo, en la tabla de pedidos es decir la parte varios de la relacion, si se puede
repetir el campo IdCliente.

No es obligatorio que estos campos se llamen igual, hay que seleccionar los
campos de las dos tablas por los que se quiere crear la relacion.
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Combinar

Seleccione tablas y columnas coincidentes para crear una tabla combinada.

[ Clientes - D::
IdCliente NombreCompaiiia MNombreContacto CargoContacto Direccion
ALFKI Alfreds Futterkiste Maria Anders Representante de ventas | Obere Str. 57
ANATR Ana Trujillo Emparedados y helados | Ana Trujillo Propietaric Avda. de la Constitucion 22;
ANTON Antonio Mareno Tagueria Antonio Marena Propietaric Mataderos 2312
AROUT Arcund the Horn Thomas Hardy Representante de ventas | 120 Hanover Sq.
< I ] >
| Pedidos - (2
IdPedido IdCliente IdEmpleado FechaPedido FechaEntrega FechaEnvio FormaEnvio Cargo
10249 | TOMSP [ 03/07/2024 14/08/2024 08/07/2024 1 11,61 |Tg
10260 | OTTIK 4 17/07/2024 14/08/2024 27/07/2024 1 55,09 04
10267 | FRANK 4 27/07/2024 24/08/2024 |  04/08/2024 1| 20858 Frl
10273 | QUICK 3 03/08/2024 31/08/2024|  10/08/2024 3 76,07 lZlI[
< o | |

Tipo de combinacién

[ Externa izquierda (tedas de la primera, coincidencias.. = l

[] Use las coincidencias aproximadas para comparar la combinacian.

I» Opciones de coincidencia aproximada

&/ La seleccidn coincide con 89 de 91 filas de la primera tabla.

Figura 3.9. Ventana de combinar consultas

Para los usuarios mas avanzados de bases de datos existe la opcion Tipo de
combinacion en la cual se puede elegir qué registros de una y otra tabla se tienen que
incluir en la combinacion.

La opcion por defecto es Externa izquierda, es decir todos los registros de
la parte uno que tengan registros relacionados en la parte varios, es decir todos los
clientes que tienen pedidos y sus correspondientes pedidos. Este tipo de combinacion
es el estandar en relaciones de bases de datos.

En la parte inferior se puede marcar la opcion de Coincidencias aproximadas,
esta opcion es muy util cuando se importan datos de Excel, Txt, etc. ya que estos
formatos no tienen integridad referencial en sus datos, es decir que en la parte varios
de la relacion se pueden afiadir un cédigo, aunque no existan en la parte uno.
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En un programa de bases de datos si no tiene esta opcion en el momento que
hubiera un cédigo que no coincide no se podria crear la relacion, ni aqui se podria
crear la combinacion.

Una vez que se eligen las opciones necesarias en cada caso se hace clic en
aceptar y aparece la tabla de clientes y la tabla de pedidos, donde se pueden realizar
las siguientes acciones.

En la ultima columna de la consulta que se crea, hace referencia a la consulta
que se ha relacionado, si en cualquier registro se hace clic en la parte blanca, en
la parte inferior de la consulta se ven los registros relacionados, en este caso los
pedidos de cada cliente.

B, [ a8 Region [~ a8 codpostal [~/ 48 pais [~] A% Tetéfono [~ a8 Fax [=]|zzI Pedidos
1 nuli| 12209 Alemania 0300074321 030-0076545 Table
2 nuli| 05021 Guatemala (5) 55547129 (5) 555-3745 Table o
3 nul| 05023 México 5) 5553932 rul| Table
4 null| Wa1 10P Reine Unido [71)555-7788 [71) 5556750 Table
5 null| 5958 22 Suecia 0821123465 0921-12 3467 Table
(] nuli| 68306 Alemania 0621-08460 0621-08924 Table
7 nuli| 67000 Francia 88.60.15.31 88.60.15.32 Table
8 null| 28023 Espafia (91) 555 22 82 (91) 55591 99 Table
9 null| 13008 Franda 9124.45.40 91240541 Table
10 BC T2F B4, Canadd 604} 5554729 [604) 555-3745 Table
1 null| EC2 SNT Reine Unido [71)555-1212 ruil| Table
12 null| 1010 Argentina 1) 1355555 1) 1354852 Table
13 nuli| 05022 Meéxico (5) 555-3392 (5) 555-7293 Table
14 null| 3012 Suiza 0452-076545 null| Table
15 sp 05432043 Brasil (11) 555-7647 null| Table
16 null| WXL 6LT Reino Unide [71)555-2282 71) 555-919 Table
17 null| 52066 Alemania 0241039123 0241053428 Table
18 ol 44000 Francia 40.67.88.88 10.67.80.89 Table
19 nuli| WX3 6FW Reino Unido (71) 555-0297 (71) 555-3373 Table
20 nuli| BD10 Austria 7675-3425 T675-3426 Table O
21| <€ I 1>
WdPedido |1dCliente i Cargo DireccidnDesti ci i
10643 | ALFKI 5| 23/08/2025 20/08/2025 31/08/2025 2 29,45 Alfreds Futterkiste Obere Str. 57 Berlin
10692 ALFKI 4 01/10/2025 29/10/2025 11/10/2025 2| 61,02 Alfreds Futterkiste Obere Str. 57 Berlin
10702 ALFRI 4 1100 22/13/2025  19/10/2025 1 23,94 Alfreds Futterlste Obere str. 57 Berlin
10835 ALFK 1 1301202 10022026 13/01/2026] 3| 69,53 Alfreds Fumterkiste Obere Str. 57 Berlin
10952 ALFK 1 14320 250472026 22/03/2026] 1 40,42 Alfreds Furterkiste Obere Str. 57 Berlin
11011 ALFKI 3 07/04/2026| 05/05/2025| 11/04/2026| 1 1,21 | Alfreds Futterkiste Obere Str. 57 Berlin )

Figura 3.10. Consulta combinada con los registros relacionados en la parte inferior

Pero si se hace clic donde pone Table, lo que hace Power Query es cambiar
el origen de datos y en esta consulta solo se mostraria los pedidos de ese cliente, por
lo que después habria que deshacer este paso si se quiere seguir con la consulta de
las dos tablas.

Cuando se combinan las dos consultas, en la parte superior aparece un boton
con dos flechas, al hacer clic en ese botdn aparecen dos opciones Agregar o Expandir.

Agregar sirve para afiadir en la tabla que es la parte uno de la relacion
operaciones que se hacen en la parte varios, en este caso dentro de clientes se puede
afadir la suma del cargo que esta en pedidos o calcular cuantos pedidos ha realizado
cada cliente.
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Segun el tipo de campo se puede realizar distintas operaciones de resumen,
se puede calcular sumas, recuentos, promedios, maximos, minimos y medianas.

(T T
| Buscar columnas para agregar |

O Expandir Agregar

@) (Seleccionar tedas las columnas)

[] = Suma de IdPedido

# Recuento de ldCliznte

[J = Suma de ldEmpleado

[ # Recuento de FechaPedida

[ # Recuento de Fechakntrega

[ # Recuento de FechaEnvio

[] = Suma de FormaEnvio

| 2 5uma de Cargo =
[] # Recy

[] # Recy p Suma
[] # Rec [ Promedio

] # Real [ Mediana
] # Real [ Minimao
[] # Recd [ Méximo
Usar el n [] Recuento (todo)

[] Recuento (no esta en blanco)

Cover

Figura 3.11. Calculos en |a parte varios

Cuando se crea cualquier columna calculada en Power Query hay que
asegurarse que el tipo de columna es el correcto, ya que sino al utilizarlo en Power
Bi dara problemas.

Deshago los ultimos pasos que he dado, para ver la otra opcion que existe
es Expandir, en esta opcion se pueden anadir los campos de la parte varios de la
relacion a la parte uno, en este caso se pueden anadir las columnas de pedidos a
la consulta de clientes, también se puede elegir si se quiere usar el nombre de la
columna original como prefijo.

El resultado es la union de las dos consultas, como si estuviera mal hecha la
consulta puesto que se repiten los datos.

En este caso la consulta pasara de tener noventa y una filas a tener ochocientas
treinta y dos filas, que son las filas que tiene la tabla de pedidos. Ahora dentro de
cada cliente se repiten los datos de cada cliente, pero también podemos ver los datos
de cada uno de los pedidos en la misma tabla.

Las consultas solo se pueden combinar de dos en dos por lo que si se quisiera
anadir detalles de pedidos hay que empezar otra vez el proceso.
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Anexar consultas

Desde Power Query también se pueden importar los datos directamente,
en la ficha de /nicio se puede hacer clic en Nuevo origen y aparecen las mismas
opciones que hay en Power Bi.

Una opcién que es muy interesante es carpeta, con esta opcion se pueden
importar todos los archivos que haya en una carpeta, esto resulta especialmente
interesante cuando los datos estan separados por distintos espacios temporales afios,

trimestres, etc. o en distintos espacios territoriales como paises, provincias etc.

Conectores certificados

>

Aplicaciones de plantilla

Conectar

Obtener datos
lBuscar l Todo

Kl Libro de Excel

Todo

. B TextooCsV

Archivo
[ XML

Base de datos

. . JSON
Microsoft Fabric
Carpeta ]

Power Platform |
=i pPOF

Azure -

. ) “r Parquet

Servicios en linea
a Carpeta de SharePoint

Otras
ﬁ Base de datos SQL Server
ﬁ Base de datos de Access
£ Base de datos SQL Server Analysis Services
@ Oracle Database
i Base de datos [BM Db2
5 Base de datos Informix de IEM (beta)
@ IBM Netezza
i Base de datos MySOL

Cancelar

Lo primero que hay que hacer es elegir la ruta de la carpeta haciendo clic en

Figura 3.12. Anexar desde carpeta

Examinar, después se hace clic en el boton Aceptar.
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A continuacion, se muestra una ventana con los archivos de esa carpeta,
si solo estan los archivos a consolidar se puede hacer clic en el boton Confirmar
y transformar datos, pero si existen otros archivos se debe hacer clic en el boton
Transformar datos para filtrar los archivos que se desean combinar.

o x
C:\Users\franw\OneDrive\Documentos\Libro Power Bi
Content Name Extension Date accessed Date modified Date created Attributes Foldes
Binary 2023 .xlsx Xlsx 24/03/2024 18:42:14 | 03/01/2024 11:34:32 | 24/03/2024 18:42:13 | Record CA\Users\franw\OneDrive"
Binary 2024 xlsx xlsx 24/03/2024 18:42-14 | 03/01/2024 11:34:45 | 24/08/2024 18:42-13 | Record C\Users\franw\OneDrive!
Binary cursoPowerBi phix | _pbix 24/03/2024 18-18-36 | 23/08/2024 20-41:05 | 23/08/2024 20:25-38 | Record C\Users\franw\OneDrive!
< | >
Combinar y transformar datos [ Transformar datos l [ Cancelar

Figura 3.13. Listado de archivos de la carpeta seleccionada

En este caso hay mas archivos aparte de los archivos de Excel que se desean

importar por lo que en la pantalla anterior se puede ver que hay que pulsar en
transformar datos.

Al hacerlo aparece la siguiente pantalla donde hay que filtrar los archivos
que se desean incluir en esta anexacion.

. [ comem

2] Orden ascendente

El Orden descendente
Borrar orden

Y?i Borrar filtro
Quitar vacios

Filtros de texto *

| Buscar

@ (Seleccionar todo)
2023.xlsx
2024 xlsx

[J cursoPowerBi.pbix

e

Figura 3.14. Filtrado de archivos
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Ya solo queda hacer clic en el boton que tiene dos flechas dibujadas y Power
Query une todos los archivos seleccionados en una tnica consulta.

Estos archivos deben de tener una estructura muy parecida, mejor si es
idéntica, solo cambian los registros que hay en cada consulta.

Si Power Query pregunta por la consulta modelo se puede elegir cualquiera.

De esta forma se pueden unir muchos archivos de una manera automatica y
construir un informe con los datos que estaban dispersos en varios archivos.

Ademas, Power Query crea el campo Source.Name, en el cual indica de qué
archivo proviene cada registro.

Esta opcion es muy util cuando la informacion estd muy dispersa y no tener
que importar los archivos de datos uno por uno.

Si estos datos estuvieran en consultas dentro de Power Query, se puede
elegir la opcion de anexar consultas que hace lo mismo.

E% Combinar consultas * = Text Analytics
Ehnexarmnsultas|'| < Visian
| |

i | Anexar consultas

[===]
£ Anexar consultas para crear una nueva

Figura 3.15. Opciones para anexar consultas

Se pueden anexar todas las consultas que se necesiten a la vez, lo que puede
resultar mas pesado al hacerlo de esta manera es que previamente hay que importar
las consultas.

3.4 CAMBIAR ORIGEN DE DATOS

Con la opcion Nuevo origen se pueden importar datos desde muchos origenes
distintos, incluso se pueden tener origenes de DirectQuery y otros datos importados,
algo que antes no se podia.

En origenes recientes aparecen los ultimos origenes de datos que se han
utilizado.
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Hay veces que se cambia el origen de datos de sitio o se cambia el nombre,
no hay ningtn problema, en Configuracion del origen de datos aparecen todos los
sitios de donde se obtienen los datos y en cualquier momento se puede cambiar el
origen para que Power Query use los datos de otra carpeta o de otro archivo distinto.

= A

5} Editor avanzado

kpecificar = Configuracién de | Administrar Actualizar . Elegir Quitar Conservar Quitar Drividir
datos origen de datos pardmetros * | vista previa = FH Administrar ~ columnas ~ columnas ~ filas=  filas = columna |
a QOrigenes de datos | Pardmetros Consulta Administrar columnas Reducir filas Crdenar
X

Configuracion de origen de datos
Administre la configuracion de los origenes de datos a los que se ha conectado mediante Power Bl Desktop.

(@ Origenes de datos en el archivo actual (C) Permisos globales

[ Buscar configuracidn de origen de datos l l 51 l

0 c\fran\practicas\powerbi\neptunoactualizadoexcel2024.xlsx

B cAusers\franwtonedrive\documentosylibro power bi

Cambiar origen... l [ Exportar PBIDS l [ Editar permisos... l ’Borrarpermisos]']

Cerrar

Figura 3.16. Cambiar origen de datos

Esta opcion es muy importante, imaginate el siguiente caso.

En nuestra empresa hay que hacer un informe nuevo no acumulativo todos
los meses, ;cudl es la mejor manera de hacerlo y la mas rapida?, solo hay que guardar
el informe de Power Bi con otro nombre y cambiar el origen de datos, por eso se
guardan todos los pasos aplicados, para poder aplicarselos a cualquier origen de
datos que se seleccione.
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Si el informe fuera acumulativo solo habria que hacer clic en el boton
Actualizar.

3.9 CREARY MODIFICAR COLUMNAS

Unir y separar

Los datos nunca estan como se necesitan por lo que vamos a ver como
podemos unir y separar columnas.

Para unir columnas la manera mas facil es ir seleccionando las columnas en
el orden que se desea que aparezcan.

Por ejemplo, en la consulta de clientes, se puede seleccionar la columna
Direccion a continuacion se selecciona la columna codigo postal y a continuacion la
columna ciudad.

En la ficha Transformar, estd la opcion Combinar columnas, también
existe esta opcion en la ficha Agregar columnas, en la ficha de Agregar columnas
Power Query crea una columna nueva, mientras que, en Transformar une estas tres
columnas en una tnica columna.

También, se puede especificar el separador entre cada una de las columnas,
asi como el nombre de la columna.

Combinar columnas

Elija cémo combinar las columnas seleccionadas.

Separader

[ Punte y coma - l

MNueva nombre de celumna (opcional)

[ Direccidn completa l

Figura 3.17. Se puede elegir el separador y el nombre de la columna

Esto es muy util, pero también existe la opcion al contrario.
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En la ficha Transformar esta la opcion Dividir columna, en este caso se va
a separar el contenido de una columna en varias, esta la opcion por delimitador, que
seria para deshacer el paso anterior, ya que hay un caracter por el cual esta delimitado
en este caso es el punto y coma, que ya los detecta automaticamente Power Query,
se puede indicar cuando lo tiene que hacer, solamente una vez en el caracter que esta
situado mas a la izquierda, solamente una vez en el caracter que esta situado mas a
la derecha o cada vez que aparece este delimitador.

Hay otras opciones, Por Numero de caracteres, donde se le indica cada
cuantos caracteres se quiere la division, se le puede decir cada tres caracteres, solo
una vez al principio o solo una vez al final de la columna.

N

|_H—| ASCL e

Dividir |Formato i
columna = - 5= Analizar -

Por delimitador

Por ndmero de caracteres

Por posiciones

For: de mindsculas a mayisculas
Por: de maydsculas a mindsculas
Por: de digito a no digito

Por: de no digito a digito

Figura 3.18. Opciones de dividir columna

O también se le puede indicar Por posiciones, donde le hay que ir escribiendo
en qué caracteres se desea hacer la division.

Esto es muy util cuando se necesitan extraer los caracteres que hay en
distintos nimeros o en distintos codigos, por ejemplo, si se desean separar los
numeros que hay en el IBAN de numero de cuenta de un banco.

Pero también hay otras opciones, Power Query puede separar de Minusculas
a mayusculas o sea cuando hay un cambio de mintisculas a mayusculas o al revés de
Mayusculas a minusculas, también existen las opciones De digito a no digito cuando
hay un numero y el siguiente caracter no es nimero o De no digito a digito, esta
opcion es muy util para separar los nombres de las calles del numero.

Estas ultimas opciones no existen en Excel y hay veces que se echa de menos.
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Formato

Las opciones de Formato también estan tanto en Agregar columna como en
Modificar por lo que se pueden modificar los datos que hay en las consultas o crear
nuevas columnas.

En la opcion de Formato con la opcion Minusculas se cambia el texto a
minusculas, Mayusculas cambia el texto a mayusculas, Poner en Mayusculas cada
palabra es muy Util para nombres propios ya que cambia la primera letra de cada
palabra en mayusculas y el resto en minusculas.

N

L

11 Combinar columnas i
IFL_I‘: [ X

fgg Extraer = >

Formato | Estadistis
= &5 Analizar - -

mindsculas
MAYUSCULAS
I Poner En Maytisculas Cada Palabra
Recortar
Limpiar

Agregar prefijo

Agregar sufijo

\

Figura 3.19. Opciones de formato de texto en Power Query

También, esta la opcion de Recortar, esta opcion quita los espacios que hay
al principio y al final de una columna y si en medio hay mas de un espacio, los quita
y deja solo uno, como la funcion espacios de Excel.

A continuacion, esta la opcion de Limpiar que elimina los caracteres no
imprimibles, cuando se importan datos hay veces que se importan mas caracteres de
los que se ven, con esta orden se pueden eliminar esos caracteres que no se ven'y que
pueden hacer que la consulta pese mucho mas y por lo tanto sea mas lenta.

También, de una manera muy sencilla se puede Agregar prefijo o Agregar
sufijo, es decir un texto por delante o por detrds de los datos de la columna
seleccionada.

Para eliminar las columnas creadas, lo mas rapido es hacer clic con el boton
derecho en el nombre de la columna y elegir la opcidon Quitar.
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Extraer

Otra opcion que existe, que es muy facil de utilizar es la de Extraer, esta
tanto en Transformar como en Agregar columna.

(44 Combinar columnas ¥a
i%g Extraer = E _
Longitud

Primeros caracteres
Ultimos caracteres

Rango

Texto antes del delimitadar

Texto después del delimitador

Texto entre delimitadores

Figura 3.20. Opciones de extraer texto

Longitud sustituye el contenido de la columna por el nimero de caracteres,
si después de hacer clic en esta opcion no es lo que quieres, deshaz la accion que has
ejecutado.

También, se pueden extraer los Primeros caracteres o Ultimos caracteres de
una columna, donde hay que especificar el numero de caracteres.

Con la opcidon Rango se pueden extraer los caracteres que hay entre un
caracter y otro.

Texto antes del delimitador extrae el texto que haya antes del delimitador por
ejemplo antes de una coma.

Exactamente igual se puede utilizar la opcion Texto después del delimitador
que extraera el texto que haya después de un delimitador que puede ser una coma o
cualquier otro.

O también se puede elegir Texto entre delimitadores, que extraera el texto
entre dos comas o entre los dos delimitadores que elijamos.

Estas opciones también se pueden utilizar en Excel, pero en este caso son
funciones o formulas que hay que aprender, aqui en Power Query se puede ver que
son muy faciles estas opciones, ya que simplemente hay que hacer clic en las fichas
y opciones que aparecen.
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Operaciones

Existen bastantes opciones para hacer calculos, hay que situarse en la
columna que queremos operar, en este caso hago clic en la consulta Detalles de
pedidos y en la ficha de Agregar columna, hago clic en Estandar y elijo la operacion
que deseo hacer por ejemplo voy a hacer clic en multiplicar, aparece una pantalla
donde se puede elegir multiplicar por un valor o por otra columna, al hacer clic en
aceptar ya se creara la nueva columna.

Multiplicar

Escriba un nimero por el que se debe multiplicar cada valor de la columna.

Valor

|- || Preciounidad -

Figura 3.21. Afiadimos una columna que es resultado de multiplicar otras dos

Si se seleccionan dos columnas al hacer clic en multiplicar directamente
multiplica las dos columnas en una nueva sin que aparezca ninguna otra pantalla.

Una vez creada la columna se puede hacer un doble clic en el titulo de la
columna para cambiar el nombre, también hay que asegurarse que el tipo de columna
creado es el esperado.

Estas opciones también existen en la ficha Transformar, pero entonces Power
Query modifica los datos de esa columna, no se crea una columna nueva.

Si se selecciona una columna de tipo fecha, por ejemplo, en la tabla de
pedidos, también se puede ir a la ficha Agregar columna y hacer clic en el boton
Fecha, donde aparecen muchas opciones.
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® =
Hora Duracion Tey
= = o Analy
Antigledad
Solo fecha
Analizar
Afio [
es 4
Trimestre 4
Semana 4
DHa 3
Restar dias
Combinar fecha y hora
IMas antiguo
L Mas reciente J

Figura 3.22. Opciones para operar con fechas

En este boton se puede elegir Antigiiedad y Power Query calculara la
diferencia en dias entre la fecha actual y la fecha que hay en cada fila, Solo fecha o
hacer operaciones con las distintas partes de la fecha.

En Ario estan las opciones para que muestre solo el afio, el inicio del afio o
el fin del afo.

En Mes se puede calcular inicio del mes, fin del mes, dias del mes o incluso
que Power Query ponga el nombre del mes en texto.

Igualmente, con la opcion Trimestre, donde se puede obtener el trimestre del
aflo, cuando empieza o cuando acaba el trimestre.

Hay que destacar que Excel no trabaja con trimestres, sin embargo, en Power
Query y Power Bi los trimestres son una parte mas de la jerarquia de fechas.

Con la opcion Semana se puede calcular la semana del afio, la semana del
mes, cuando se inicia la semana o cuando acaba la semana.

En Dia se puede calcular solo dia, el dia de la semana, dia del afio comienzo
del dia o final del dia.

También, se pueden seleccionar dos fechas y en Fecha se puede elegir la
opcidn Restar dias entre esas dos fechas, de esa manera devuelve cuantos dias ha
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pasado entre esas dos fechas, también se puede elegir la fecha Mas reciente o la
fecha Mas antigua.

Hay muchas opciones para hacer operaciones directamente seleccionando
las columnas y con las opciones que tenemos en los menus, sin necesidad de tener
que aprendernos funciones ni férmulas como en Excel.

Estas opciones estan en la ficha Agregar columnas, pero la mayoria también
esta en Transformar para modificar la columna seleccionada.

Columna a partir de ejemplos

Las siguientes opciones solo se encuentran en la ficha Agregar columnas, la
primera que aparece es Columna a partir de los ejemplos.

En cualquier consulta al hacer clic en esta opcion se muestra en la pantalla las
distintas columnas de la consulta y una columna en blanco donde se puede escribir el
texto que tiene que aparecer, Power Query detecta las columnas utilizadas y traslado
ese modelo al resto de las filas.

N

[l 2. 1aciiente A% NombreCompaiiia 2B- NombreContacto 2B- CargoContacto Columnat
ALFKI Alfreds Fumerkiste Maria Anders Obere 5ir. 57 A
ANATR Ana Trujillo Emparedados y helados Ana Trujilo Propietaria Auda. de la Constitucion 2222 e
ANTON ‘Antonio Moreno Taqueria Antonio Morero. Propietario Mataderos 2312
AROUT. ‘Around the Horn Thomas Hardy 120 Hanover 5. | AROUT Thomas Hardy|

BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Representante de ventas Forsterstr. 57

BLONP Blondel pére et fils Frédérique Citeaux Gerente de marketing 24, place Kiéber

1

2

3

4

5 |BERGS Berglunds snabbkbp Christina Berglund de pedidos 8
6

7

8 |BOUD Bolido Comidas preparadas Martin Sommer Propietario ¢/ Araquil, 67
9

BONAP Bon app’ Laurence Lebihan Propietario 12, rue des Bouchers

0 | BOTTM Bottom-Dallar Markets Elizabeth Lincoln Gerente de contabilidad 23 Tsawassen Bivd.
1

BSBEV. B's Beverages Victoria Ashworth Representante de ventas Fauntleroy Circus

Figura 3.23. Texto en columnas

Es importante recordar que Power Query diferencia entre mayusculas y
minusculas.

Una vez escrito el texto se puede pulsar la combinacion de teclas
Control+Enter para que rellene toda la columna y ver si lo reconoce bien.

En la parte superior de la pantalla aparece la formula que utiliza Power
Query en lenguaje M, que es el lenguaje que esta por detrads de Power Query.

Si se rellenan todas las filas de una manera correcta se puede hacer clic en
Aceptar.

Esta es otra forma de unir varias columnas, aunque en la mayoria de los
casos suele ser mas rapido seleccionar las columnas y elegir la opcion Combinar
columnas explicada anteriormente.
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Columna personalizada

En Excel se puede hacer una formula escribiendo las celdas y entre medias
se pueden escribir los signos matematicos con las operaciones que se quieren hacer.

En la ficha Agregar columna esta la opcion Columna personalizada donde
se puede escribir el nombre de la columna y debajo se puede escribir la formula con
las columnas de la consulta.

Las columnas también se pueden elegir de la lista de la derecha, entre medias
de las columnas se debe escribir el signo matematico con la operacion que se desee
hacer en cada caso.

En este caso podria calcular el Total que seria PrecioUnidad * cantidad, pero
esto también lo podria hacer seleccionando las dos columnas y eligiendo la opcién
de multiplicar explicada anteriormente.

Pero si ya se ha calculado el Total y quiero saber el Total con descuento si
que lo tendria que hacer en esta opcién de columna personalizada ya que no hay otra
opcion para realizar este calculo.

Columna personalizada

Agregue una columna que se calcula a partir de otras columnas.

Mueve nombre de columna

[ Total con descuento l

Férmula de columna personalizada (0 Columnas disponibles

= [Total]-[Total]*[Descuentof] || dPedido
IdPreducto

PrecioUnidad
Cantidad
Descuento
Tetal

[ << Insertar ]

Informacién scbre formulas de Power Query

+/ Mo se han detectado errores de sintaxis.

Figura 3.24. Calculo personalizado en Power Query
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Siempre que se crea un campo calculado, Power Query no sabe si es un texto
o un namero por lo que hay que tener mucho cuidado e indicarle el tipo de dato que
es cada columna.

Con esta opcion se pueden hacer calculos mas complejos no solo una
operacion entre dos campos.

Pero también se pueden hacer campos calculados para campos de texto, pare
ello se puede usar el operador & (Ampersand) que se utiliza para concatenar textos,
si se quiere afiadir un texto fijo debe de ir entre comillas.

Columna personalizada

Agregue una columna que se calcula a partir de otras columnas.

Mueve nombre de columna

[ Direccion completa l

Columnas disponibles

Farmula de columna personalizada O
r NombreContacto

= [Direccién] & " " &[C6dPostal] & " " &fCiudad]

CargoContacto ~
Direccidn

-
Ciudad
Regidn L
CédPostal
Pais [V
Tel&fano

[ << Insertar ]

Informacién scbre formulas de Power Query

+/ Mo se han detectado errores de sintaxis.

Figura 3.25. Columna calculada de texto

En este caso le indicamos que este campo es de texto.

En Power Query no se usan funciones ya que habria que aprender lenguaje
M que se corresponde con un uso muy avanzado de Power Query.
Columna condicional

Aunque en Power Query no voy a usar funciones hay una opcion que hace
las veces de la funcion condicional Si de Excel, en la ficha Agregar columna esta la
opcion Columna condicional.
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Me voy a situar en la consulta Detalles de pedidos, donde antes he creado la
columna Total y Total con descuento.

Al hacer clic en esta opcion aparece una pantalla donde hay que indicar el
nombre que va a tener la columna que se esta creando.

Un poco mas abajo en esta misma pantalla hay que elegir en qué columna se
quiere poner la condicion, a continuacion, la condicion que se desea evaluar y con el
valor que se desea comparar, en caso de que se cumpla la condicion en esta columna
pondra el valor de salida.

Ademas de escribir valores fijos se pueden comparar unas columnas con
otras e incluso el resultado de esa comparacion puede devolver una columna.

Se pueden afiadir varias cldusulas y de esa manera poder devolver varios
valores distintos segun las condiciones que se cumplan.

En este caso voy a llamar a esta columna Portes.

A continuacién, afado las condiciones, si el Total es mayor que 1000
entonces el valor de esta columna sera 0.

Se pueden poner méas condiciones por lo que afiado otra condicidn en la que
le indico si el Total es mayor de 500 entonces la salida sera 5.

Se podrian afiadir mas condiciones, pero en este caso si no cumple las
condiciones ya escritas el valor de este campo sera 12.

Agregar una columna condicional

Agregue una columna condicional que se calcula a partir de las otras columnas o valores.

Nuevo nombre de columna

Portes

MNombre de columna Operador Valor (@ Salida (@
o [ (e ) RN S C—
B e s o o O
Agregar cldusula
De lo contrario (0
5

Figura 3.26. Creacion de columna condicional
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Si se desea delimitar los valores de una columna es importante en el orden
que se ponen las condiciones.

Hay una ultima opcidn que sirve para asignar el valor escrito si no se cumple
ninguna condicion de las escritas previamente.

Una vez mas hay que tener en cuenta que al ser una columna calculada hay
que indicar a Power Query el tipo de columna que es.

Columna indice

En todos los programas de bases de datos es muy normal el poder afiadir una
columna que sea indice, es decir, una columna que no se repita en ningln registro y
que no tenga ningtin valor en blanco, esta opcion se utiliza mucho para crear codigos
unicos para hacer relaciones.

En la ficha Agregar columna esta la opcion Columna Indice donde al hacer
clic en el desplegable hay distintas opciones.

i r £
|H§]§ Columna demdlce|*|

Desde O
Desde 1

Personalizado...

Figura 3.27. Opciones de creacion de columna indice

Desde cero crea un nimero correlativo para cada fila empezando desde el 0.

Desde uno crea un niimero correlativo para cada fila empezando desde el
1, o en la opcidon Personalizado, donde se puede indicar en qué numero tiene que
empezar y de cuanto en cuanto se tiene que incrementar, la opcion mas comin es
empezar en uno y qué se vaya incrementando de uno en uno.

3.6 OPCIONES DE VISTA

Voy a hacer clic en la pestafia Vista y ver las opciones que tiene.

Configuracion de la consulta muestra u oculta la ventana Configuracion de
la consulta situada a la derecha de la pantalla, es muy comtn ocultarla para ganar
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espacio de visualizacion de la consulta, pero después muchas veces no se sabe como
volver a mostrar esta ventana.

Barra de formulas sirve para visualizar la barra de féormulas, realmente
como las formulas estan en lenguaje M y no vamos a trabajar con ellas lo mejor es
ahorrarnos ver las formulas, todo lo contrario que en Excel donde es imprescindible
la barra de formulas para poder modificar los calculos e incluso entender los calculos
que se hacen en cada momento.

D [] Barra de férmulas | [ ] Monoespaciada [] Distribucién de calumnas E

1+ [] Mastrar espacio en blanca [] Perfil de columna

Configuracion _ Ira

de la consulta [ calidad de columnas columna
Dizefio Vista previa de datos Columnas

Figura 3.28. Opciones de la ficha Vista

Monoespaciada muestra el texto como si estuviera escrito con una maquina
de escribir. A mi personalmente no me gusta, pero si a alguien le gusta la puede
utilizar, en esta vista todos los caracteres tienen el mismo ancho, por lo que es muy
util para detectar errores en columnas que deben de tener un nimero de caracteres
determinado.

Mostrar los espacios en blanco sirve para que interprete los tabuladores y
Enters como tal y no solo como espacios.

Ahora vienen tres opciones que nos aporta mucha informacion sobre los
datos de que se disponen para hacer el informe.

Muy importante la opcion Calidad de columnas, al hacer clic en esta opcion
Power Query muestra en la parte superior de cada columna cuantos valores son
validos, cuantos hay que son errores y cuantos hay que estan vacios.

Se puede hacer clic en Distribucion de columnas donde Power Query
muestra cuantos registros son unicos y cuantos son distintos, esta opcion sirve para
comprobar que los datos de cada columna son los esperados o incluso para detectar
errores en la introduccion de datos.

Al hacer clic en Perfil de columna después se hace clic en la columna de la
que se quiere ver la informacion y segun el tipo de datos que se muestra mas o menos
operaciones de resumen, ademas muestra un grafico con los valores mas repetidos,
al situarme encima veo cuantos registros hay con ese valor y qué porcentaje del total
de registros representa, ademas puedo filtrar por ese valor o excluyendo ese valor.
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Puedo ver cuantos son Unicos, distintos, valor minimo, maximo, etc. en un
campo de fecha veria la primera y la Gltima fecha, en este caso quizas la media no
sea tan importante.

En un campo numérico también muestra la desviacion estandar de los valores
de esa columna.

En la parte superior de estas estadisticas hay tres puntos en los que al hacer
clic puedo copiar los datos para pegarlos por ejemplo en Excel para hacer mis propias
estadisticas con estos resultados.

-
as | [ | Monocespaciada [ Distribucién de columnas ﬁ [] Permitir siempre D =)
y
[[] Mostrar espacio en blanco [ Perfil de columna 15 =
Ira Editor Dependencias
[ calidad de columnas columna avanzado | de la consuita
Vista previa de datos Columnas Pardmetros Uso avanzado = Dependencias
=5 [ G [ negin I oo~ [T 1 . oo ]
——————
100% | e Valido 100% | & Valido 34% | e Valido 99% | e Valido 100% |  Valido 1|«
0% | ® Error 0% | ® Error 0% | ® Error 0% | ® Error 0% | ® Error
0% | ® Vacio 0% | ® Vacio 66% | ® Vacio 1% | ® Vacio 0% | ® Vacio
|||||||||||||||||||| ||""||||||||||||||| ||"|||||||||||||| |"|||||||||||||||||| ||||I|||III|||||||... ||||||||||||||||| y
Distintos: 70; tinicos: 60 Distintos: 19 Ginicos: 13 Distintos: 87 Ginicos: B4 Distintos: 22 linicas: 4 Distintos: 91; tinicas: 91
1 Berlin null| 12209 Alemania 030-0074321
2 f[dn 2222 México D.F. nuill| 05021 Guatemala {5) 555-4729
3 México D.F. nuil| 05023 México {5) 555-3932 ¥
4 Londres nuil WA11DP Reino Lnide (711 555-778R
. <
Estadisticas de columna o Distribucién de valores
Recuero o1 | e oo [
~
.- ) xerons
Vacio 0 renc: [
Distintos 2 e [ —
, ]
Unicos 4
v [
Cadena vacia [
e
Min. Alemania
—
e vercael cars
.
N v
N J

Figura 3.29. Consulta donde se muestra la calidad, distribucién y perfil de las columnas

En esta misma ficha Vista esta la opcion Dependencias de la consulta, en
esta ventana Power Query muestra el camino de los datos, es decir de donde se han
importado los datos, qué consultas se han hecho, si se han combinado esas consultas
con otras, etc. es decir se puede ver donde estan los datos y qué transformaciones se
han realizado con esos datos.

En esta ventana se puede cambiar el Zoom con la rueda del raton o en la
parte inferior derecha de la pantalla y asi ver el contenido mas grande o pequefio
segun se necesite en cada caso.
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Dependencias de la consulta

Disefio v+ - —fp—+———+ [3

Cerrar

Figura 3.30. En las dependencias de la consulta se puede ver de dénde vienen y a donde van los datos

3.7 OTRAS OPCIONES

En la ficha Inicio esta la opcidon Actualizar vista previa, al hacer clic en
esta opcion se actualiza la copia que hay de los datos, ya que se trabaja con una
importacion de los datos.

Siguiendo en la ficha /nicio esté la opcion Propiedades, al hacer clic en esta
opcion Power Query muestra una ventana donde se puede cambiar el nombre de
la consulta seleccionada, se puede afadir una descripcion a la consulta y se puede
habilitar o deshabilitar la carga de la consulta en Power Bi.
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Muchas veces hay varias consultas que se utilizan para obtener una consulta
resultado, esta consulta resultado si queremos que aparezca en Power Bi, pero no las
consultas originales por lo que deshabilito su carga.

En esta ventana también se puede elegir si una consulta se debe de actualizar
0 no, ya que si son valores fijos no se desperdician recursos del equipo en algo que
no nos va a resultar util.

Estas opciones también estan disponibles haciendo clic con el botén derecho
del raton sobre la consulta que se desee personalizar.

Otra opcion de la ficha Inicio es Editor avanzado, al hacer clic en esta opcion
Power Query muestra una ventana con el codigo que es lo que realmente hay detras
de esta consulta, este codigo esta en lenguaje M, el cual distingue mayusculas y
minusculas, si se conoce un poco de SQL habra cosas que se entiendan, pero no todo
se va a entender ya que es un lenguaje especifico de Power Query.

D E‘h' Propiedades
e |
=

E[‘ Editor avanzado
Actualizar

vista previa= B Administrar ~

Consulta

Figura 3.31. Opciones de la ficha Inicio

Para terminar con la ficha Inicio esta la opcion Administrar donde se puede
Eliminar, Duplicar y Referencia.

Eliminar borra la consulta, Duplicar crea una consulta igual que la
seleccionada con los mismos pasos aplicados, Referencia crea una consulta igual
que la seleccionada, pero teniendo como origen la consulta seleccionada por lo que
si hay cualquier cambio en la consulta original también se aplicara en la consulta
recién creada.

Estas acciones también se pueden llevar a cabo haciendo clic con el boton
derecho del raton sobre la consulta que se desee actuar.
Agrupar

En casi todos los programas donde se trabaja con datos se pueden hacer
subtotales, Power Query no va a ser una excepcion.
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Hago una copia de la tabla de pedidos, en la ficha /nicio o en la ficha
Transformar esta la opcion Agrupar por.

Al hacer clic sobre esta opcion me aparece una ventana donde puedo elegir
entre basico y avanzado, la diferencia es la pantalla y las opciones que muestra, en
Basico solo puedo agrupar y operar por una columna mientras que en avanzado puedo
agrupar y calcular todas las columnas que quiera, voy a elegir la opcion avanzada.

Quiero agrupar por PaisDestinatario que elijo en el primer desplegable que
aparece, podria hacer clic en el boton Agregar agrupacion para agrupar por ejemplo
por ciudades dentro de cada pais.

En la parte inferior ya aparece la columna Recuento que calcula el nimero
de filas, le voy a cambiar el nombre por NFilas, hago clic en el boton Agregar
agregacion y creo la columna Total cargo donde realizo la operacion Suma de la
columna cargo. Deberia quedar como te muestro en la siguiente imagen.

Agrupar por
Especifique las columnas por las que quiera realizar la agrupacién y una o mas salidas.

Bisico (@ Uso avanzado

[ PaisDestinatario - l

Agregar agrupacion

MNuevo nombre de columna Operacién Columna
[NFi\as l [ Recuento de filas - l [ - l
ITotaI cargo ] [ Suma - l [ Cargo - l

Agregar agregacion

Figura 3.32. Creacion de agrupaciones en la consulta

En este caso lo dejo asi, pero podria afadir todas las agrupaciones y
agregaciones que quisiera.

Al hacer clic en Aceptar ya veo los calculos que queria agrupados por las
columnas que he indicado.
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Rellenar

Algunas veces, aunque un dato este en blanco quiero que tenga el mismo
valor que el registro anterior, en ese caso puedo ir a la opcion Rellenar que esta en la
ficha Transformar y le puedo indicar hacia arriba o hacia abajo.

Para ver como funciona ve a la columna Region de la tabla cliente, donde se
puede observar que hay muchos valores en blanco, al hacer clic en Rellenar, abajo se
puede observar como las filas en blanco se han rellenado con los valores que habia
en la fila superior, en este caso hay que decirle deshacer el paso aplicado porque no
seria un dato real.

Dinamizacion de columnas

Al dinamizar las columnas voy a transformar una tabla con los datos en
bruto en un resumen con filas y columnas.

Hago una copia de la tabla de pedidos y me quedo solo con las columnas
FormaEnvio, Cargo y PaisDestinatario.

Selecciono la columna Forma de envio ya que es de la columna que quiero
que Power Query extraiga los valores para las nuevas columnas que va a crear y en
la ficha Transformar hago clic en la opciéon Columna dinamica donde me pregunta
cual es la columna de donde tiene que coger los datos para operar, le indico Cargo y
hago clic en Aceptar.

Columna dinamica

Use los nombres de la columna "FormaEnvio® para crear columnas nuevas.

Columna de valores (1)

[ Cargo =

I» Opciones avanzadas

Mas informacién sobre la columna dinamica

Figura 3.33. Disefio de columna dindmica

El resultado es que en la primera columna tengo los paises, a continuacion,
tengo una columna por cada valor de la columna Forma de envio y en la interseccion
ha calculado la suma del cargo.
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Si quiero dejarlo como estaba puedo deshacer esta accion, pero cuando tengo
los datos de esta forma puedo seleccionar distintas columnas, hacer clic en el boton
Anular dinamizacion de columnas y elegir entre las opciones que aparecen.

Parametros

Los parametros son variables con las que el usuario puede interactuar para
obtener distintos resultados, con esta opcion se puede decir que se empezaria un uso
mas avanzado de Power Query.

Voy a hacer un ejemplo en el que voy a cambiar el origen de datos de una
consulta seglin el valor que se elija en un parametro.

Lo primero que voy a hacer es ir a la ficha de Inicio, Administrar parametros,
Parametro nuevo. Le voy a poner de nombre Agno ya que la fi no es recomendable
usarla, puedo poner una explicacién en la opcion Descripcion, le indico que es
requerido, es decir obligatorio, tipo de datos del parametro de texto, valores sugeridos
lista de valores ya que solo quiero que aparezcan los nombres de los archivos que
tengo, valor predeterminado y valor actual elijo uno de los archivos. Quedando de
la siguiente forma.

[ Administrar parametros

| %% Agno x| [agno ]

Descripcion

Requerido
Tipo
[reeo d

Valores sugeridos

[ Lista de valores - l

1 |2023
2 | 2024

+ |

Valor predeterminado
[ 2023 - l

Valor actual
| 2023 -]

\ J

Figura 3.34. Creacion del parametro
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Al hacer clic en Aceptar veré en la lista de consultas que hay un parametro
donde al pulsar puedo cambiar su valor.

Hago un duplicado de la consulta 2023 y en la ficha de Inicio hago clic en
editor avanzado, no hace falta entender todo lo que pone aqui, pero en la primera
linea se puede ver que es el camino de origen de los datos.

11 Editor avanzada [m]

2023 (2)

let
Origen = Excel.Workbook(File.Contents("C:\Fran\practicas\powerBi\2823.x1sx"}, null, true),
Modify_Table = Origen{[Item="Modify",Kind="Table"]}[Data],
#"Tipo cambiado™ = Table.TransformColumnTypes(Modify Table,{{"Fecha", type date}, {"Provincia", type text}, {"Vendedor™, type text

in
| #"Tipo cambiado™

+/ No se han detectado errores de sintaxis.

J

Figura 3.35. Editor avanzado de la consulta duplicada de 2023

Voy a cambiar esa linea para que el camino y la extension sigan siendo un
literal pero el nombre del archivo lo elija el usuario con el parametro.

Antes del nombre del archivo afado unas comillas y un & para concatenar
el parametro Agno, a continuacion, otro & y otras comillas para la extension, el
nombre del archivo debo borrarlo. Quedando el editor avanzado como se muestra en
la siguiente imagen.

1] Editor avanzado = O X

2 02 3 (2) Dpciones de presentacion 7. @

let
Origen = Excel.Workbook(File.Contents("C:\Fran\practicas\powerBi\" & Agno & ".xlsx"), null, true),
Modify_Table = Origen{[Item="Modify",Kind="Table"]}[Data],
#"Tipo cambiado" = Table.TransformColumnTypes{Modify_Table,{{"Fecha", type date}, {"Provincia", type tEx

in
| #"Tipo cambiado™

[ 1
+/ Mo se han detectado errores de sintaxis.

. J
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Ahora cuando cambio el valor del parametro veré que esta consulta muestra
los valores del 2023 o del 2024 segln elija.

Cerrar Power Query

Estas son las acciones mas importantes de Power Query.

Una vez que se termina de trabajar en Power Query hay que ir a la ficha
Inicio y hacer clic en Cerrar y aplicar.

De esta forma se cierra Power Query y se aplican los cambios sobre las
consultas que estan en Power BI, también esté la opcion Aplicar para que se guarden
estos cambios en Power Bi sin cerrar Power Query o cerrar Power Query sin aplicar
esos cambios.

Inicia T
e |
m
Cerrar y Muevo  Orig

aplicar=| origen = recis

E: Cerrar y aplicar

@ Aplicar

:| cerrar

Figura 3.36. Salir de Power Query

Aunque cuando se empieza a hacer un informe es casi imprescindible
acceder a Power Query, en cualquier momento se puede volver haciendo clic en el
boton Transformar datos de Power Bi.



