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Observaremos que además de una nueva ficha personalizada, se ha creado 

también un nuego grupo personalizado donde ubicaremos nuestra macro. Una vez 

creada la ficha y el grupo, les cambiaremos el nombre seleccionando cada 

elemento y haciendo clic con el mouse sobre el botón Cambiar nombre… Al 

cambiar el nombre del grupo podremos elegir también un icono representativo del 

mismo. 

Posteriormente, con los botones situados a la derecha de la ventana, 

colocaremos la ficha en el lugar que más nos interese. En nuestro caso, la 

situaremos después del resto de fichas ya existentes. Al final de la inserción y de 

los cambios propuestos, nuestra nueva ficha y grupo quedará de la siguiente 

manera: 

 


