El concepto de competencia digital trata sobre las habilidades que una
persona necesita para orientarse, aprender y trabajar en una sociedad digital. Esta
competencia exige cierto conocimiento y habilidades basados en una interaccion
con el entorno digital y se evaltian por la capacidad del individuo para redactar y
producir contenido multimedia usando tecnologia.

La competencia digital estd enmarcada dentro de la alfabetizacién digital.
Este ultimo concepto se refiere a la habilidad del usuario para encontrar, evaluar,
componer y almacenar informacion a través del uso de los medios digitales. La
Unién Europea, a través de diversas resoluciones, ha alentado a la alfabetizacion
digital de los ciudadanos de la Union.

“La evolucion acelerada de la tecnologia, la sociedad y la economia digitales
actualmente forman parte de la vida, lo que quiere decir que las capacidades digitales
son esenciales para el éxito de la realizacion profesional y el desarrollo personal
de todos los ciudadanos.” La educacion en la era digital: retos, oportunidades y
lecciones para el disefio de las politicas de la Union (2018/2090(INI).

Es por ello por lo que se hace necesario adoptar una serie de acciones
formativas para las personas que puedan estar en riesgo de exclusion debido a su falta
de conocimientos informaticos basicos. Dentro de estas acciones formativas esta
enmarcado este manual perteneciente al curso “Alfabetizacion digital e iniciacion
a la informatica”: Competencias Digitales Basicas (IFCT45) y Alfabetizacion
Informatica: Informatica e Internet (FCOI02).

Agradecer a mi familia y amigos por la ayuda prestada en la elaboracion
de este manual, asi como el apoyo recibido, en especial, Antonio Zaragoza, Charo
Sanchez, Pedro Morris y Ana Porcelana.

Contacto con el autor en la web: http://macbaldo.contactin.bio
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ORIENTACION A LOS LECTORES

Este curso tiene como objetivo que el alumnado pueda adquirir una base
competencial aprovechando “la riqueza de las nuevas posibilidades asociadas a las
tecnologias digitales” de acuerdo con Recomendacion 2006/962/CE del Parlamento
Europeo y del Consejo sobre las competencias clave para el aprendizaje permanente.

Requerimientos para el seguimiento del curso por parte del alumnado:

¥ Se requiere poseer habilidades basicas de comunicacion lingiiistica que
permitan al alumno el aprendizaje y la formacion a través del curso.

» Un ordenador con capacidad suficiente para ejecutar programas basicos
tales como reproductores de video y navegadores.

En la elaboracion de contenidos se ha buscado dar un enfoque practico,
con multiples ejercicios practicos y una serie de ejercicios de autoevaluacion, para
garantizar el aprendizaje de las competencias digitales requeridas en la sociedad.

Hay que mencionar que han sido agregados una serie de contenidos basicos
a los contenidos tedrico-practicos del curso. Estos contenidos son considerados
esenciales para un mejor uso y comprension de los medios digitales tales como
conocimientos basicos de ergonomia en el puesto de usuario, conceptos basicos
sobre los medios digitales y algunas herramientas basicas como es el caso del uso de
los compresores de archivo Zip o los reproductores de video.



TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

1.1 FUNCIONAMIENTO DE INTERNET

Internet puede ser definido como una red de equipos informaticos que
trasladan informacion entre los usuarios conectados a esta red. Basicamente, el
funcionamiento de la red se basa en equipos que almacenan informacién y otros
equipos que solicitan acceso a estas paginas.

Para poder conectarse son necesarios los siguientes elementos:
¥ Un dispositivo como un moévil, ordenador o Tablet.

7 Un programa navegador de internet.
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¥ Un router que permita decodificar la sefial de internet. Este es un aparato
presente en la mayoria de los hogares con acceso a internet y desde el que
los usuarios pueden conectarse a la red inalambrica o WIFL.

» Un proveedor de servicios de internet o ISP, como el caso de ONO o
Telefonica, que conecta la red en el lugar indicado del router a la red de
internet.

Figura 1.1. Router inaldmbrico

La red esta compuesta por equipos denominados servidores, que almacenan
la informacion en forma de paginas web, y por usuarios o clientes que solicitan
informacion a los servidores.

Por lo tanto, los clientes solicitan informacion a una web tecleando el nombre
de una pagina que comienza por www en un navegador instalado en el ordenador,
que es un programa especialmente creado con este proposito. La peticion de acceso
llega al router, que esta identificado por un niimero denominado IP compuesto
unicamente por caracteres numéricos. Este nimero funciona como identificador
de recepcion, similar a un nimero de teléfono fijo. Mientras, la direccion que
introdujimos en el navegador lleva asociada una direccion IP del servidor donde
se almacena. Al llegar la peticion, el servidor envia la informacion solicitada a la
direccion IP del remitente, que es traducida por el navegador para que aparezca con
la apariencia de una web.
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1.2 NAVEGACION

Para poder acceder a internet en cualquier dispositivo, es necesario
un software especifico de navegacion. Es posible encontrar o descargar varios
navegadores cada uno con unas caracteristicas diferentes.

En internet toda web tiene una direccion inica o dominio compuesta por
caracteres alfanuméricos y una terminacion o extension. Cada parte esta separada
de la siguiente por puntos.

1. HTTP o HTTPS. Protocolo (lenguaje) utilizado por internet y los
navegadores para saber que es una web.

2. WWW. Acronimo de World Wide WEB, o lo que es mismo, internet.
3. oxfamintermon. Nombre especifico de la web.

4. org. Extension de dominio que indica el tipo o region a la que pertenece.

https:/fwwwloxfamintermonlor

En el caso de https://www.youtube.com, https:// y www siempre se repiten
en todas las direcciones web. El resto, youtube.com, es la parte especifica seguida
de la extension y al igual que si fuese un numero de teléfono, cada direccion puede
albergar un sitio web completamente diferente con la simple variacion de una letra.

Un ejemplo es la web de la Real Academia Espafiola de la Lengua,
www.rae.es, que tiene como funcidn velar por la preservacion de la lengua espafiola
o castellano. Existen webs parecidas con el mismo nombre, en las que solo varia
la extension, pero su contenido es completamente diferente, como el caso de
www.rae.com, que es la direccion de una empresa de obras e ingenieria.

CEEES e Fm )

= - 0O & | wikipedia saftware lib) *= 7

@ e mu‘|p wikipedia software lib BlsquedadeBing . .
2 wikipedia software libre Barra de direccion o Url

Bissqueclas tecienles: wikipedia softvere .. wikipedia software oblener ayuds del . definir los botones...  Adeinistrar historial
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1.2.1 Enlaces

Los enlaces son un elemento fundamental para poder navegar por las
paginas. El hipervinculo o enlace se encuentra dentro de una web y hace referencia
a otro recurso, como una web, archivo digitales, una parte diferente de la misma web;
siempre y cuando este situado en internet. El hiperenlace permite saltar de la web o
texto en el que estamos a otra. Normalmente, esos enlaces llevaran a un contenido
que esta asociado a contenido de la web. Por tanto, se puede escribir la direccion
exacta en la barra de direccion o se puede navegar usando los enlaces y ments.

Un enlace esta compuesto por la parte visible al usuario, con el texto
o elemento mostrado al usuario, también llamado texto de anclaje, y la parte
invisible con la direccién URL exacta. Si el creador del enlace lo desea ambas partes
pueden coincidir y mostrarse igual, pero lo habitual es redactar una descripcion del
contenido o texto de anclaje, ¢ insertar un enlace mas largo y complicado. Este
texto se visualiza subrayado en color azul si no ha sido visitado, y en color purpura
si el usuario ya ha entrado. A modo de ejemplo, la pagina web de ONG ecologista,
contienen el hiperenlace, htips://es.greenpeace.org/es/ y redirecciona a la web de
Greenpeace.

En la siguiente imagen de es.wikipedia.org/wiki/Software_libre se puede ver
un menu con categorias en la parte izquierda y superior de la pantalla, ademas de
enlaces externos marcados en color azul. En ambos casos, si pulsamos dos veces en
el navegador sobre el elemento nos trasladara a una nueva pagina.

i) sofoware ibre - wikpee [ ]

¢ © @ B hupsyeswikipediaomwiki/software libie
b & No has acced,
e ok
«
ba W Adiculo  Discusin sor |\ Editer | Ver historial a
‘a
~

WikieepiA | Software libre
a enciclopedia libre
El software libre s todo software cuyo cadigo fuente puede ser estudiado, modificado, y utilizado libremente con cualquier fin y redistribuido con cambios =
Poriada ylo mejoras o sin ellas.’ Su definicion esta asociacia al nacimiento cel movimiento de software libre, por &l activista y expe ) y: -
i estadounidense Richard Stallman v 1a fundacion que presidia en 19857 , Ia Free Software Foundation, una organizacion sin animo de luco que coloca la gt

lipertad dei usuario informatico como proposita tico fundamental.”

Un software es libre si oforga a los usuarios de manera adecuada las denominadas cuatro liberades: ibertad de usar, estudiar, distibuir y meforar, de lo
contrario no se trata de software fibre. Existen diversos esquemas de distribucién que no son libres, y si bien podemas distinguirios sobre la base de
cuanto les falta para legar a ser libres, su uso bien puede ser considerado contrario a la ética en tados los casos por igual

La expresion ssoftware libre» proviene de Ia expresion del inglés free software, que presenta ambigiiedad entre los significados ibres y sgratis» e = ——
v bt o st ) p ‘s ) o Ejempio dz un sistema operativo modemode 57
asociados a la palabra es que suele ser 3 45 como gratuito y no en su acepcidn mas precisa como o feadindy e scismns
Herrarentas software que puede ser modificado y compartido sin infringie la licencia. El software fibre suele estar disponit ol prec dela 4y ey
D R distribucion a través de otros medios, sin embargo no es obiigatorio que sea asi, por lo tanto no hay que asociar software slibres a +gratuitos (denominado  entomo de esciitorio Xice, el navegador web Fiefor,
e i ol e de lexto Vim, el eor 0¢ imdgenes. GIMP y
Gambios en entazadas usualmente freeware), ya que, conservanda su cardcler de libre, puede ser el gratsograttolnclaye LT s V1
Sutie rch en ocasiones el cadigo fuente; no obstante, este tipo de soffware no es alibrex en el mismo sentido que e software libre, a menos que se garanticen los
Pagn derechos de modificacién y redistribucion de dichas versiones modificadas del programa. En , es Impor [’

e i juridicas Gue emanan del usa del sotware libre.5

Informacion de a

Tampoco debe confundirse software libre con «software de dominio pablicos. Este Uitimo es aguel que no requiere de licencia, pues sus derechos de explotacion son para toda la humanidad, porque permite el
acces0 210008 por igual. Cualquiera pusde hacer Uso de ¢, Consignanda su auloria original Este soffware serfa aquel cuyo autor 10 dona 8 1a humanidad o clyos derechos de aulor han expirado, Si un aulor

condiciona su uso bajo una licencia, por muy débil que sea, ya no es del dominio publico.

Elemento de Wikidata
Citar esta pagina

indice [ocultir]
1 Historia
2 Las cuatro ibertades det software libre:
2.1 Formatos abierlos
3 Tipos de licencias
3.1 Copylent
4 | coftwar L
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EJERCICIO

Busca en el navegador las siguientes paginas y describe su contenido en una frase:

B WWW.AMAZON.COMNiitiiniiiiitiesireeteesieeetee et eeseesneeasbeesaeeenees
= www.facebook.com
® www.google.com....
B WWW.YOUTUDE.COM....iiiiiiiiiiiiee e

B WWW.COUISEIa.Olg. ... e

1.2.2 Diferentes navegadores

En el caso de Windows 10, se puede encontrar un navegador preinstalado
llamado Microsoft Edge, que en versiones anteriores se denominaba Internet
Explorer. Para utilizarlo solamente debemos buscar su icono en el menu de inicio o en
el escritorio y pulsar para que funcione el programa. No obstante, los usuarios utilizan
otros navegadores que son utilizados en mayor medida. Es el caso de Google Chrome
(www.google.com/chrome), actualmente el navegador mas utilizado, seguido por
Mozilla Firefox (Www.mozilla.org), que es un proyecto de software libre.

Documentos Web Mas ¥

Mejor coincidencia

Microsoft Edge
Explorador recomendado por Microsoft

Buscar en Internet

Microsoft Edge

p edge - Ver resultados web Explorador recomendado por Microsoft

B Nueva ventana

Ventana InPrivate nueva

Sitios principales
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En las siguientes paginas utilizaremos Mozilla Firefox como modelo de
software, por ser un proyecto de software libre, con mayor privacidad y por su menor
exigencia desde el punto de vista de los recursos de hardware de los equipos. Si bien,
todos los navegadores tienen las mismas herramientas, por lo que se puede utilizar
indistintamente.

[BR Aviso de privacidad de firefo: X

[cIE3 © & htpsy/www.mozilla.org/es-ES/privacy/firefox/ B -2 m o & =

)

() Firefox Firefox Proyectos Desarrolladores Acerca de

Consigue una Firefox Account

Comprueba los beneficios

@ Aviso de privacidad de Firefox

Vigente desde el 10 de septiembre de 2019

Privacidad de Mozilla En MOZi"a, creemos

v que la privacidad es
S o fundamental para

Firefox Better Web

tener un Internet

Firefox para Fire TV

Firefox Reality sa no-
Firefox 08 . .
Por este motivo hemos creado Firefox y todos nuestros
Firefox Focus productos, para darle mayor control sobre la informacién que
comparte online y la informacion que comparte con nosotros.
Firefox Private Network Nuestro objetivo es recopilar la informacién que necesitamos

Firefox Relay para poder mejorar Firefox para todo el mundo.

EJERCICIO

Instala Mozilla Firefox en tu equipo. (www.mozilla.org)

1.3 UTILIZACION

Al abrir el programa podremos observar ciertas partes del navegador. Estas

son.

1. Barra de direccion o URL. Es aqui donde se ponen las direcciones
(URL) que queremos visitar en internet o palabras clave que sirvan para
mostrarnos sugerencias de un buscador de paginas web. Como ejemplo,
podemos escribir la direccion www.wikipedia.org que contiene la web
de la Wikipedia. Es una enciclopedia libre de uso gratuito creada por los
propios usuario de la red internet.
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. Pestafias. Permiten tener varias webs abiertas en diferentes ventanas

integradas dentro del mismo navegador. Son muy ttiles para tener varias
webs abiertas, ya que cada una contiene una web diferente.

. Nueva Pestaiia. Se utiliza para abrir nuevas ventanas, sin necesidad de

cerrar las abiertas previamente.

. Menu de opciones. Todas la opciones de navegador como configuracion,

historial, etc., estan disponibles en el mend.

. Flechas de avance o retroceso. Estos mandos tienen como funcion

avanzar en el historial o retroceder a la pagina anterior sin tener que
buscar o navegar nuevamente.

. Recargar pagina. Opcion muy util si es necesario observar nueva

informacion actualizada en la pagina. Es el caso de una web de noticias
con las tltimas actualizaciones.

. Pagina de inicio 0 Home. Enlace directo a la pagina con la que se abre el

programa. En la mayoria de las ocasiones se pone la pagina mas utilizada
por el usuario, como su correo electronico o un buscador de informacion.

@ Bienvenido a Firefox rivacidad de Firef
Q_ Buscar con Google o introducir direccién
. | O youtube . u
youtube.com
i facebook
facebook.com
W wikipedia
wikipedia.org
©® reddit
redditcom
a amazon
amazon.com
privada
twitter N
twitter.com i
- dasy de
quiera que use Firefox direccién de correo aparecié en navegacion para que nadie que
filtracién de datos conocida y use tu equipo tenga acceso a

ellos

Suscribase para recibir
Iniciar sesion en Sync alertas Abrir una ventana privada
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1.3.1 Pestanas

Las pestafias permiten una navegacion mas fluida, ya que se pueden
mantener pestafias en reposo mientras se navega. Estas pestafias pueden contener
servicios que utilicemos a menudo como redes sociales o el correo electronico.

Cada pestafia nueva aparece a la derecha de la anterior, y es posible
desplazarlas dentro del espacio, manteniendo pulsado el boton izquierdo del raton
sobre la pestafia y arrastrando la pestana, por ejemplo, de derecha a izquierda, ya que
es mas habitual mantener pestafias en el lado izquierdo del navegador. Ademas, si
se aprieta la “x” al lado de la pestafia, se cierra inicamente la pestafia sefialada, y si
se pulsa “+” se crea una pestafia nueva. No es recomendable mantener excesivas
pestaiias o navegadores abiertos, ya que si conservamos demasiadas el sistema
puede ralentizarse, sobre todo si el equipo es antiguo y no tiene suficiente potencia.

= —
X ) Nueva pestaiia XN )

Nueva pestaria

Si se hace clic con el botén derecho sobre una pestafia, se puede elegir
en el menu contextual entre varias opciones. Destacan las que se mencionan a
continuacion. “Silenciar pestafia” es una opcion util en el caso que una web tenga
musica y no se pueda apagar. “Fijar pestafia” sirve para mantener siempre fija en
la parte izquierda una pestafia determinada. “Deshacer cerrar pestaiia” es muy util
si se cierra una pestafia por equivocacion y es necesario recuperar la web en la que
estaba situado el usuario, reabriéndose en el navegador.

e ¥ W

Recargar pestafia

5> C 0

Duplicar pestafia

Seleccionar todas las pestafias
Afadir pestafia a marcadores
Mover pestafia >

Enviar pestafia a dispositivo

Cerrar multiples pestafias >

Deshacer cerrar pestafia |

Cerrar pestafia Il
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EJERCICIO

Prueba a realizar las siguientes acciones en el navegador Firefox.

m Crea varias pestanas.

m Visita webs en cada una de ellas. Pueden ser webs de periddicos digitales.
m Desplaza las pestaias.

m Prueba a fijar una pestafia que consideres importante.

1.3.2 Historial

El historial del navegador contiene todos los elementos visitados por el
usuario. Es un elemento importante porque permite revisar las webs frecuentadas
por el usuario del equipo, asi como volver a visitarlas. También es una herramienta
con la que se debe tener cuidado al compartir equipo con otros usuarios, 0 navegar
en equipos publicos, ya que las paginas visitadas quedan registradas.

) Nueva pestaia

L al Panel de protecciones

E‘, Nueva ventana Ctri+N

©Q Nueva ventana privada Ctrl+Mayus.+P

a Restaurar sesion anterior
Tamafio - 100% +

Editar * B 5]

I\ Catalogo

=0 Inicios de sesion y contrasefias

>

N;
La *- Complementos Ctrl+Mayus.+A

nég ,/ Personalizar...

-k x
L
o Abrir archivo... Ctrl+0
(:\ neoe =
Guardar como... Ctrl+S
< & Imprimir...

Q Buscar en esta pagina... Ctrl+F

L ) \
) g Ver lista de Pocket Desarrollador web >

G Historial 35 Novedades >

' Descargas @ Ayuda 4

M Pestafias sincronizadas > ¢ salir Ctrl+Mayts. +Q
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El “Historial” se encuentra situado dentro de un icono denominado

“Catalogo”, que se puede encontrar junto a la barra de direcciones, ademas de un
acceso duplicado en el ment de opciones.

Otra herramienta del navegador a tener en cuenta son los “Marcadores”,
también denominados “Favoritos”, donde se guardan las webs designadas por el
usuario por ser visitadas frecuentemente, por lo que guarda enlaces rapidos a las
paginas en el navegador. Otra opcion interesante es la carpeta “Descargas”, cuando
se baja un archivo en el navegador este va a parar a una carpeta del sistema designada
para guardar descargas. Una forma para llegar al contenido desde el navegador es la
opcion “Descargas”.

Para visualizar el historial basta con buscar en el «Menu de opciones >
Catalogo > Historial > “Mostrar todo el historial» al igual que en la imagen.

@ Nueva pestar X

N @O ®

L4 Historial

o

EJ Ver panel lateral del historial

'@ |Limpiar el historial reciente.|.

B Pestafias cerradas recientemente >

a Ventanas cerradas recientemente

Historial reciente

Aviso de privacidad de Firefox — Mozilla
D YouTube

@ Explarar / Twitter

W twitter.com/

W Wikipedia

G

Gmail

Mostrar todo el historial

El historial se divide entre el historial total, o también es posible
visualizarlo por fecha. En el ejemplo, la fecha es “Hoy”. En la parte derecha
se puede buscar paginas guardadas, en el caso que el usuario no recuerde la fecha,
introduciendo un término del nombre de la web. Para reabrir una pagina basta con
pinchar en dos ocasiones con el raton sobre el enlace.
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s N

@ Catilogo = | X

&~ Organizar= = Vistas~ Ty Importary respaldar - | O Buscar
4

Nombre Etiguetas Direccion

D YouTube https://www.youtube.com/
W Descargas © Explorar / Twitter https://twitter.com/explore

> Etiquetas W twitter.com/ https://twitter.com/
> * Todos los marcadores W Wikipedia https://www.wikipedia.org/

\

Haciendo clic con el botén derecho sobre las fechas, aparece un menu
contextual con opciones para borrar, copiar o abrir todas las webs en pestafias.

@ Catalogo
&« Organizar -~ = Vistas~ U Importar y respaldar ~
4
v @ Historial Nombre
G Hoy Aviso de privacidad d..

Abrir todo en pestafias
i Descargas

Cortar
> © Htiquetas Copiar
> * Todos los marcadore: Eliminar

Para evitar que otros usuarios tengan acceso a nuestro historial hay dos opciones, borrar
el historial, o acceder a la web a través de una pestafna privada o de incognito. Esta
pestafa privada no graba en el historial del navegador y una vez que cerramos la pestafia
ya no se puede volver a visualizar. La opcion “Abrir pestaia privada” se halla situada
desde el menu en la parte superior derecha del navegador.

1.3.2.1 BORRADO DE CACHE E HISTORIAL

El borrado de historial es una accidon importante para el mantenimiento del
equipo. La funcion del historial es guardar paginas vistas por si es necesario buscar
en paginas ya visitadas anteriormente. Si el usuario quiere volver a visitar una pagina
vista recientemente pero no recuerda la direccion exacta por lo que puede buscar
en el historial por fecha. Otro beneficio es el aumento en la rapidez de carga de las
paginas, ya que al guardar contenidos descargados de la web visitada o caché,
cuando posteriormente el usuario vuelva a visitar la web, ésta se mostrara con mayor
celeridad por tener las imagenes u otros elementos ya descargados y guardados de
la visita anterior.
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Por supuesto, hay un limite de almacenaje, y una vez cada cierto tiempo el
navegador vacia automaticamente la memoria del historial si se configura para ello,
de lo contrario, el ordenador puede ver ralentizado su funcionamiento. Otra razéon
para borrar el caché y el historial es la necesidad de mantener la privacidad de los
datos si hay varios usuarios en el equipo.

YouTube @ MNueva pesta

N @ ® =
< Historial 7
EJ Ver panel lateral del historial
@ |Limpiar el historial reciente.|.
M Pestarias cerradas recientemente >
a Ventanas cerradas recientemente >

La ventana emergente para “Limpiar el historial reciente” permite borrar
un rango temporal, o el total de historial. Para ello se selecciona el rango y marca la
opcion de “Aceptar”.

Limpiar el historial reciente X
Rango temporal a limpiar: h Ultima hora v|
L
Historial
Historial de navegacion y Cookies
-]
descargas e

Sesiones activas

Formularios e historial de
-]

Limpiar el historial reciente x busquedas
Rango temporal a limpiar: | Ultima hora ~
Ultima hora Datos
Ultimas dos horas [ Preferencias del sitio Datos de sitios web sin

Historial .
Ultimas cuatro horas

Historial de navegaciol
w L Hoy

[ )| comei

Sesiones activas

EJERCICIO

Limpia el historia reciente completo de los navegadores que incluya tu equipo de trabajo.
Como minimo debes vaciar el historial de Firefox y el de Microsoft Edge/Explorer u otro.
Si no encuentras la opcion para vaciar este historial, busca una respuesta en un buscador
preguntando algo parecido a “coémo limpiar historial navegador Edge”.

conexion
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1.3.3 Favoritos o marcadores

A veces es necesario regresar a una pagina que visitamos con frecuencia, para
ello los navegadores tienen un sistema de marcado que facilita la visita recurrente
a estas paginas. Esta caracteristica la posee Firefox, al igual que en el resto de los
navegadores.

s N

S * 4 Z N @D ®

4 Marcadores

| ﬁ Afadir esta pagina a marcadores | Cirl+D

|f‘ Herramientas de marcadores | >

Q Buscar marcadores

Anadidos recientemente
@ You Tube - Video curso

G Gmail: correo electrénico y almacenamie...

@ Comenzar a usar Firefox
@ rPersonalice Firefox

@ Ayuday tutoriales

gl Acerca de nosotros

jlnvolicrese!

| Mostrar todos los marcadaores | Ctri+Mayus.+B

Para acceder se debe buscar en la opcion “Catalogo”, los “Marcadores”
situados inmediatamente antes de “Historial”. Dentro de la herramienta existe la
posibilidad de incorporar marcadores a favoritos a través de “Afadir esta pagina
a marcadores”, una seric de “Herramientas de marcadores”, y la opcion de
“Mostrar todos los marcadores” ya incluidos con anterioridad. Si pulsamos esta
ultima opcion se abre un cuadro desde el que gestionar y usar los favoritos.

Otra posibilidad es el uso de la “Barra de herramientas de marcadores”,
esta barra situada inmediatamente debajo de la barra de inserciéon o de busqueda
de URL del navegador, actia como enlace rapido. Para habilitarla dentro del menti
“Marcadores” hay que buscar “Herramientas de marcadores “y habilitar.
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Una opcion extra es pulsar en “Ver el panel lateral de marcadores”, para
que aparezca un nuevo panel en la parte izquierda del navegador que permanecera
durante la navegacion.

£ Buscar marcadores

v [&] Barra de herramientas de mJ

@ Comenzar a usar Firefox
Explorar / Twitter
v Menu Marcadores

v [ Mozilla Firefox

@ Ayuday tutoriales

@ Personalice Firefox
jlnvaltcrese!

4y Acerca de nosotros
@ You Tube - Video curso

v Q Otros marcadores

& Gmail: correo electronico ...

c o © & https//www.wikipedia.org v © =N
@ Comenzar a usar Firefox @ Explorar / Twitter
* Marcadores ¥ x Barra de E Eliminar mend de marcadores de la barra de hegramie.

herramientas

Espaiiol
1610 000+ artic

B
1215000+ i

Pycckuii

Panel lateral

de marcadores

ﬁ:l Ocultar panel lateral de marcadcresl

| m Qcultar barra de herramientas de marcadores

s 1127 000+ f&H

En el cuadro para gestionar todas los marcadores hay diferentes categorias
donde guardar los enlaces. Estds categorias pueden ser editadas o creadas, o
trasladadas arrastrando con el raton a otra categoria.

@ Catalogo
<_

> (Y Historial
i Descargas

> Etiquetas

v * Todos los marcadores
[#] Barra de herramientas d.

v Menl Marcadores

@ Otros marcadores

-l:l— Organizar - = \istas - 1',], Importar y respaldar ~

Nombre
@ Ayuda vy tutoriales
@ Personalice Firefox
ilnvoldcrese!
il Acerca de nosotros

@ You Tube - Video curso

Etiquetas

- O

< |

|D Buscar marcadores |

Direccidn
https://support.mozilla.org/es-...
https://support.mozilla.org/es-...
https./www.mozilla.org/es-ES...
https://www.mozilla.org/es-ES...

aboutnewtab

Nombre:

|M07_illa Firefox
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En el momento de afadir un nuevo marcador, aparece una ventana en
donde se pregunta por el nombre, en el cual es posible incluir términos que ayuden a
identificarlos posteriormente, y en cual carpeta o categoria incluir el marcador. Para
incluirlo se debe pulsar en “Hecho”.

Nuevo marcador

A

Ty

Nombre:

‘You Tube - Video curso |

Carpeta:
L@ Barra de herramientas de marcadores ™ | IZI

[¥] Barra de herramientas de marcadores
> Menu Marcadores
Q Otros marcadores

Etiquetas:

‘Separe las etiquetas con comas | IEI

Mogstrar editor al guardar

Cancelar

EJERCICIO

Crea una seleccion de cinco marcadores que consideres que visitas a diario.

A continuacion, incluyelos todos en la barra de herramientas situada justo debajo de la barra
de direccion. Puedes incluir sitios de noticias, correo electrénico, el tiempo meteoroldgico,
entre otros.




26 FCOIOT - ALFABETIZACION INFORMATICA: INTERNET © RA-MA

1.4 CONFIGURACION BASICA

Cuando se utiliza un navegador por primera vez se suelen configurar
ciertos parametros, estas elecciones en el caso de Firefox, como en el resto de los
navegadores, se actualizan desde las preferencias u opciones situadas en el menu.

ainNi@D e |[=

@ Iniciar sesion en Firefox >
L Panel de protecciones

a Nueva ventana Ctrl+N
©9 Mueva ventana privada Ctrl+Mayus.+P

a Restaurar sesion anterior

Tamafio - 100% + A
Editar ¥ & @
I\ catalogo >

wQ Inicios de sesion y contrasefias

a— Complementos Ctrl+Mayus.+A

,, Personalizar...

1.4.1 Pagina de inicio

La pagina de inicio de un navegador es la web predeterminada en la cual
se abre el navegador. Por defecto, la mayoria de los usuarios tienen el buscador de
internet Google, pero se pueden agregar otras webs como el correo electronico o las
redes sociales mas usadas.

Para configurar la web de inicio en “Opciones”, se debe buscar el icono
de inicio (figura de una casa) en la parte de la izquierda y escribir en “URLSs
personalizadas™ la web deseada. Si no es posible encontrarla por la cantidad de
opciones que hay dentro del menu, se puede utilizar el buscador del ment e insertar
la palabra “inicio” para que aparezcan las opciones que la contengan.
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* YouTube @ Google +
(2 Q ﬁ Firefox about:preferences#home 1:? E. I @ ® =
Comenzar a usar Firefox @ Explorar / Twitter
£ Encontrar en Opciones
Inicio Restaurar ajustes predeterminados

Nuevas ventanas y pestafias
\Elige lo que ves cuando abres tu pagina de inicio, nuevas ventanas y nuevas pestarias.

| Pagina de inicio y ventanas nuevas |\‘

URLs personalizadas... v

QB poe %

C https://www.google.com/

Usar paginas actuales Usar marcador...

RluEkas pestanids Inicio de Firefox (predeterminado) v

EJERCICIO

Personaliza la pagina de inicio y ventanas nuevas introduciendo una web como por ejemplo
www.gmail.com.

1.4.2 Buscador preferido

Al igual que en el caso anterior, la configuracion de un “Buscador
predeterminado” puede ayudar ahorrar tiempo. La barra de direcciones utiliza el
buscador cada vez que el usuario introduce una serie de términos que no son una
web, el navegador busca estos términos en el buscador predeterminado y muestra los
resultados, economizando la accion de introducirse en la web del buscador y buscar
a continuacion.

Para configurar el buscador es necesario introducirse en el menu de opciones
y localizar en el lateral izquierdo el icono de busqueda (simbolo de una lupa), para
elegir el buscador predeterminado. En la mayoria de los casos se opta por utilizar
Google, pero muchos usuarios utilizan otros buscadores de la lista mostrada en la
imagen, en la que cada buscador tiene caracteristicas y un tipo de usuarios diferentes.
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* YouTube © Google -+~

&« > C @ ©) Firefox  about:preferences#search fud ZIND®

@ Comenzar a usar Firefox @ Explorar / Twitter

£ Encontrar en Opciones

| Buscador predeterminado

/ Este es su buscador predeterminado en|la barra de direcciones y la barra de bldsqueda. Puede

cambiarlo en cualquier momento.

[ Bing
& Diccionario RAE
(¥ DuckDuckGo

QP oe

encias de los buscadores.

o eBay de busqueda

W Wikipedia (es) de busqueda en los resultados de la barra de direcciones

EJERCICIO

Cambia el tipo de buscador y explica el tipo de resultados que aparecen en cada uno de
los siguientes buscadores describiendo el término “dominio de internet”. Explica si es un
buscador parecido a Google (generalista) , contiene anuncios, privacidad, o cual su propésito.

m Bing:
m Diccionario RAE:
m DuckDuckGo:

1.5 BUSQUEDA DE INFORMACION

La finalidad del acceso a internet es encontrar informacion pertinente. En
los ultimos afios la cantidad de informacion que existe en la red es tan enorme,
que ha sido necesario crear una serie de programas buscadores que ayudan a poner
orden en la busqueda de informacion, que de otra forma seria muy dificultosa.
Los buscadores clasifican las paginas webs por términos de busqueda, el usuario
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introduce términos o palabras clave en el buscador y recibe unos resultados cuando
coinciden. Un buscador de internet es como si fuese una guia telefonica en la que los
usuarios buscamos mediante palabras clave.

1.5.1 Los buscadores

Existen y han exigido muchos buscadores, pero en la actualidad el que
predomina es Google, que ademds de su buscador ofrece otros muchos servicios
relacionados con internet. Otros buscadores son:

¥ Bing de Microsoft.www.bing.com

¥ DuckDuckGo muy enfocado en la privacidad de los datos de los usuarios.

duckduckgo.com

DuckDuckGo

¥ Yahoo en el pasado fue el lider del mercado de buscadores,es.search.
yahoo.com

yahoo/

1.5.1.1 GOOGLE

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte
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El buscador de Google tiene un funcionamiento muy simple. Al introducir
una serie de términos o palabras clave que representan los intereses del usuario,
y pulsar en “Buscar en Google”, ¢l buscador devuelve un resultado ordenado en
una lista que considera de mas pertinente a menos. A veces, dependiendo de los
resultados el propio buscador ofrece publicidad relacionada con la busqueda en
diversos lugares de la pagina de resultados, que diversos anunciantes con interés
en tus palabras clave han pagado. Si se pulsa en “Voy a tener suerte”, el buscador
muestra directamente el primer resultado de la busqueda sin publicidad.

GO gle piscinas desmontables X 1./ Q

| Q Todo ¢ Shopping GJ Imagenes [ videos E) Noticias i Mas Configuracion Herramientas

Aproximadamente 2.000.000 resultados (0,48 segundos)

Publicidad - www.amazon.es/ ~

Piscinas Desmontables en Amazon - Descubre los mas populares
Amplia gama de juegos para todas las edades. Envio gratis con Amazon Prime

Valoracion de amazon.es: 4,9 - 2.344 resefias
Los mas vendidos - Amazon Prime - Mufiecas y accesorios - Juguetes educativos

Resultados

naturales

www.bauhaus.es > piscinas-desmontables-y-de-madera ~

Piscinas desmontables y de madera | BAUHAUS ﬁ

BAUHAUS es tu tienda para la casa, el taller y el jardin. En nuestra seccion Piscinas
desmontables y de obra encontraras Piscinas desmontables y de madera ...

Inmediatamente debajo de la barra de busqueda se pueden encontrar
buscadores especializados:

¥ Todo: Es el buscador genérico de Google, muestra todo tipo de resultados.

7 Shopping: Solo muestra productos publicitados en la plataforma. Es util
para comparar entre varios vendedores.

7 Imagenes: Buscador de imagenes por palabras clave.

¥ Videos: Con el mismo propdsito que las imagenes, pero unicamente de
videos del canal YouTube.

¥ Noticias: Ofrece noticias de multiples medios de comunicacion.
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Pararealizar una busqueda correcta se deben escribir frases que representen el
elemento buscado. Si el usuario introduce términos muy genéricos los resultados
que aparezcan no seran pertinentes, en cambio, si se introducen términos
demasiado especificos es posible que no arroje ningiin resultado. Por ejemplo,
al buscar “software ofimatico” aparece una definicion genérica de ofimatica, si en
cambio buscamos “software ofimatico libre”, aparece como primer resultado la suite
ofimatica Libreoffice.

Al introducir términos de busqueda en la barra de busqueda aparecen
sugerencias de busquedas realizadas por otros usuarios, que pueden servir como
ayuda o no para inspirar nuestra busqueda.

O, aceite de oliva ecologicolonline X L Q

comprar aceite de oliva ecologico online Sugerencias de busqueda
as
Q. | aceite de oliva virgen extra ecologico online
Derunciarpredicciones inadecuadas Publicidad

Mas

s

P— Ver aceite de oliva o...
www.aceiteolivaonline.com» ... ~ Promocron esmci

Aceite Oliva Online
Encuentra en Aceite Oliva Online los mejores aceites de oliva virgen extra gourmet, k

aceites para cocinar y copas de cata de aceite jEntra y echa un vistazo!
Aceite Oliva Online - Blog Aceite Oliva Online - Copas cata aceite - Aceites cocina

Resultados naturales

www.miaceiteadomicilio.com » convencional ¥

. . . . f s Aceite Oliva Virgen Aceite de Oliva
Comprar Aceite de Oliva Online | Mi Aceite a Domicilio u Extra a2 L - La Virgen Extra Pic..
Todos nuestros aceites de oliva virgen extra se elaboran dentro del Parque Natural de 16,95 € 22,00 €
Cazorla Segura y Las Villas, todos son elaborados con aceitunas de la ... La Espafiola Ac... Las Valdesas
ijPack Ofertal Aceite de Oliva ... - Aceite de Oliva Virgen Extra ... - Packs (8)
De Google De Google

EJERCICIO

Escribe la busqueda que utilizarias en Google para localizar el tema sugerido a continuacion.
m Buscar la ciudad de Toledo en Estados Unidos.
m Precio de un teclado (musical) en venta online.

m Averigua como insertar la tecla “i” mediante atajos del teclado, sin utilizar la tecla
destinada a ello.

m Coémo conseguir apagar la camara webcam del equipo para que no te espien.
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1.6 ALMACENAMIENTO Y RECUPERACION DE CONTENIDO DIGITAL

Como se indicé en la unidad 2, los ordenadores tienen una memoria para
guardar archivos o informacioén que interese al usuario. Estos archivos también
pueden ser guardados en memorias portatiles, como discos duros o pendrives.

Sin embargo, en los tltimos afios, existe la posibilidad de almacenar los
archivos en discos duros virtuales o también llamados “en la nube”. De este
modo, es posible enviar los archivos a un servicio que almacena los datos en una
serie de equipos o servidores, y que Unicamente muestra los archivos a través de un
nombre de usuario y una contrasefia.

La accion de guardar los archivos en un servicio de internet tiene ventajas y
desventajas. Almacenar en la nube permite:

7 Acceder a los archivos desde cualquier dispositivo.

7 Facilidad para compartir informacion con terceros.

¥ Los almacenamientos fisicos se rompen frecuentemente. El
almacenamiento en la nube perdura por estar almacenado en varios
servidores con copias de seguridad frecuentes.

Por el contrario, tiene como desventajas:

7 Necesidad de una conexion a internet para acceder a los datos.

7 Al estar disponible en remoto, cualquiera puede acceder a archivos
privados, si dispone del nombre de usuario y contraseiia.

7 El almacenamiento online es mas caro que el fisico.
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Existen varios servicios de almacenamiento online con versiones gratuitas
hasta cierto nimero de GB. Si se desea mas espacio debe pagarse una suscripcion.
Entre los servicios mas destacados estan Dropbox.com, Google Drive y Microsoft
OneDrive. Cada servicio ofrece una serie de caracteristicas y tamarios diferentes.

EJERCICIO

Investiga los tres servicios y rellena la siguiente tabla

. . Precio version de Almacena fotos
Tamaio GB gratuito .
pago gratuitamente
OneDrive
Google Drive
Dropbox

Razona las respuestas. ¢ Cual de los tres servicios te parece mas adecuado para el trabajo
diario y tener siempre disponible los contenidos en su version gratuita? ;Cual te parece
superior para almacenamiento masivo a largo plazo como copia de seguridad?

1.7 TEST DE CONOCIMIENTOS

1. Un ntmero IP:

a) Sirve para Identificar el punto de acceso a internet.
b) Esta compuesto por letras y numero.
c¢) Sirve para decodificar la imagen en el equipo.

2. (Puede existir un dominio con el mismo nombre, pero con diferentes
extensiones?

a) Si.
b) No.

3. (Un enlace puede mostrar un texto diferente a la direccion web?

a) No. Siempre es igual el texto que observa el usuario y la direccion
web.

b) Siy es llamado texto de anclaje.
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10.

Las pestafias de un navegador:
a) Siempre almacenan las mismas webs.
b) No se pueden organizar en el navegador.

¢) Son un elemento utilizado para almacenar varias paginas abiertas al
mismo tiempo en el navegador.

El historia del navegador:
a) No permite el borrado selectivo por fechas.

b) Esrecomendable borrarlo en ocasiones para no almacenar demasiadas
paginas en el caché.

c) El navegador gestiona automaticamente el historial y no es posible
borrarlo por el usuario.

. Los favoritos o marcadores:

a) Solo estan disponibles como herramienta del navegador Firefox.
b) Pueden ser organizados en carpetas o categorias.

c¢) El navegador selecciona automaticamente las webs mas visitadas y
las agrega a marcadores.

. (Es posible configurar la pagina de inicio y el buscador preferido para

que aparezca una determinada direccion?
a) Si. Ademas de ser recomendable.

b) No. El navegador los selecciona automaticamente entre las paginas
mas visitadas.

. (El buscador Google contiene publicidad en sus resultados?

a) Si. Aparece en ocasiones antes de los resultados naturales con la
palabra “Anuncio” delante.

b) No. Todos los resultados son naturales.

. (Cual de las siguientes busquedas de Google seria mas efectiva si

necesitamos una tienda online de cortinas rojas?
a) Cortinas rojas

b) Venta de cortinas.

¢) Comprar cortinas rojas online.

Un disco duro virtual o en la nube:
a) Sirve para almacenar el sistema operativo y los archivos del usuario.

b) Tiene acceso a los archivos desde cualquier ordenador o acceso a
internet.

c) Presenta graves problemas de seguridad por no estar encriptado.



